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CAPO | — ASPETTI GENERALI

TITOLO | — FINALITA E CONTENUTO
ART. 1 - OGGETTO E SCOPO DEL REGOLAMENTO

1.

Il presente regolamento, in conformita alle norrtetusarie e al regolamento sull'ordinamento degli
uffici e dei Servizi, disciplina I'ordinamento cattile dellEnte nel rispetto dei principi stabilial
Testo Unico delle Leggi sull’Ordinamento degli Elnticali (T.U.E.L.) approvato con decreto legislativ
18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazidnnggrazioni, dal decreto legislativo 23 giugno
2011, n. 118 e dai principi contabili generali gglacati ad esso allegati.

Esso costituisce un insieme organico di regole lifimate alla rilevazione, analisi, controllo e
rendicontazione dei fatti gestionali che comport@mirate e spese, costi e oneri, ricavi e proventi,
ovvero che determinano variazioni qualitative/qiiative degli elementi attivi e passivi del patrinio
dell’Ente.

A tale fine il presente regolamento stabilisce denpetenze, le procedure e le modalita in ordine all
attivitd di programmazione finanziaria, di gesti@ndi rendicontazione, adottando un sistema ditscei
contabili ritenuto idoneo per la rilevazione ddtifgestionali che hanno carattere finanziario,nernico

e patrimoniale.

Ai sensi dell’articolo 152, comma 4 del D.Lgs. 672000, all’Ente si applicano, oltre alle dispasiz
sull’'ordinamento finanziario e contabile degli elattali aventi natura di principi generali con vaali
limite inderogabile, anche quelle derogabili previsello stesso articolo, quando non diversamente
disciplinate dal presente regolamento e alle esgdressamente sirinvia.

TITOLO Il - SERVIZIO FINANZIARIO
ART. 2 - COMPETENZE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

1.

Il coordinamento e la gestione dell'attivita fingarza sono affidati al Servizio Finanziario di cai
comma 3 dell'art. 153 del Tuel.

Il Servizio Finanziario € composto da tutti gliiaffche svolgono attivitd economico-finanziaria iad
particolare predisposizione e gestione del bilanéconomato, inventario, gestione contabile del
patrimonio, riscossione delle entrate tributargagimoniali.

La Responsabilita del Servizio Finanziario e affida un dirigente, o a un titolare di posizione
organizzativa o al segretario cui competono le ifumz proprie del Responsabile del Servizio
Finanziario.

Al fine di assicurare il funzionamento del Servigimanziario, in caso di assenza o impedimento del
Responsabile del Servizio Finanziario, le funzieicarie sono assunte ad ogni effetto dal dipendente
individuato con apposito provvedimento del Legappresentante dell’Ente. Tale soggetto pud essere
individuato nello stesso provvedimento di nomin&résponsabile del servizio finanziario. In assenza
della nomina del vicario e fino alla individuaziodello stesso le funzioni vicarie sono assunte dal
segretario comunale.

In particolare al Servizio Finanziario e al Resdnie del Servizio, oltre alle competenze espressden
attribuite dalla legge, competono:

a)La direzione del personale addetto all’'ufficio, gesa la ripartizione dei compiti e I'individuazen
dei Responsabili dei procedimenti.

b)L'elaborazione e redazione degli schemi di bilardiigprevisione nonché del Documento Unico di



Programmazione, con gli elementi in proprio posselsivanti dagli strumenti di programmazione
adottati dal’Ente, secondo le indicazioni dellamp politico, in attuazione del programma di
mandato e in relazione alle proposte dei compeSmiizi.

c) La tenuta dei registri e scritture contabili neegigstanto per la rilevazione dell'attivita finaarza,
anche agli effetti sul patrimonio dell'attivita ammistrativa, quanto per la rilevazione dei costi di
gestione dei Servizi e degli uffici, secondo laigtra e I'articolazione organizzativa dell'Ente.

Le scritture contabili si suddividono in:

a. Il mastro di contabilita composto da:

- un partitario delle entrate contenente, per ciagcuisorsa o0 capitolo, lo
stanziamento iniziale, le variazioni, le somme dede, quelle riscosse e quelle
rimaste da riscuotere;

- un partitario delle spese contenente, per ciascuarviento o capitolo, lo
stanziamento iniziale, le variazioni, le somme ignee, quelle pagate e quelle
rimaste da pagare.

b. Il giornale di cassa, nel quale sono annotate ¢ogimamente le reversali e i mandati con
separata evidenziazione delle riscossioni e deamagti in conto competenza e in conto
residui.

c. Il giornale dei fornitori, comprensivo di schedeakiiche per ciascun fornitore con i
movimenti dell'anno e il quadro riassuntivo.

d. Iregistri previsti dalle leggi in materia fiscale.
e. Ogni altro registro necessario per la completaait@ne dei fatti di gestione.

d) La tenuta delle scritture fiscali previste dalledisizioni di legge, qualora I'Ente dovesse assarzer
connotazione di soggetto passivo d'imposta. Leii@tesercitate rilevanti ai fini fiscali trovane@in
bilancio di previsione apposita annotazione.

e) ll controllo e governo dell’'equilibrio finanziarigenerale del bilancio.
f) La collaborazione con i servizi in merito agli ag@menti in materia tributaria e tariffaria.

g) La verifica in ordine alla veridicita della prewsii di entrata e di compatibilita delle previsiatii
spesa avanzate dai vari Servizi, da iscriversbit@hcio di previsione annuale e pluriennale.

h) L'espressione del parere di regolarita contabile.
i) L’apposizione del visto di regolarita contabile.

j) Le segnalazioni obbligatorie dei fatti gestionai duali derivino situazioni tali da pregiudicark g
equilibri di bilancio.

k) L'attivazione e gestione mutui, prestiti e anti@jai di tesoreria.

[) La sovrintendenza sul Servizio di tesoreria e sagknti contabili preposti alla riscossione delle
entrate.

m) La programmazione dei pagamenti tenuto conto defleritd di legge o contrattuali e della
situazione di liquidita.

n) Il coordinamento e cura dei rapporti finanziari ¢ermziende, le istituzioni, i consorzi, gli orgsmi a
partecipazione comunale e le societa di capitdieite per I'esercizio dei Servizi pubblici e cdm
altre forme associative e di cooperazione fra enti.

0)La collaborazione, con I'Ufficio per il controlloi djestione ai fini dell’attuazione del controllo di
gestione, per consentire la valutazione dei risuteonomici, finanziari e di efficienza raggiumfi
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6.

Servizi sulla attuazione dei progetti o dei progmam
p) La predisposizione delle proposte di variaziondedalevisioni di bilancio.
g) La raccolta ed elaborazione dei dati per il cotdrdl gestione.

r) L'apposizione del visto di regolarita contabileeatante la copertura finanziaria sui provvedimdnti
impegno di spesa.

S) Supporto e collaborazione con 'organo di revisioostabile.

Tutta la documentazione potra essere in formaadéit

ART. 3 — VISTO DI REGOLARITA CONTABILE

1.

Il visto di copertura finanziaria della spesa sudfi di impegno di cui all'art. 153, comma 5 delLDBs.
n. 267/2000 e reso dal Responsabile del Servizimrziario, entro tre giorni lavorativi dal loro
ricevimento, salvo i casi di urgenza o di atti gatarmente complessi e deve riguardare:

a)l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi, sull'unita di
bilancio e di PEG individuato nell’atto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o pluneds;
c¢) la competenza del Responsabile del Servizio pragene
d)l'osservanza delle norme fiscali.

Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di amrigizone il Responsabile del Servizio Finanziagio,
fini del rilascio dell'attestazione di coperturadnziaria, deve tener conto dello stato di reatizaee
dell'avanzo medesimo.

Non costituiscono oggetto di valutazione le vehicinerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili peuali risponde il dirigente che ha sottoscritto la
determinazione d’'impegno di spesa.

| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaagione, non puo essere rilasciato il visto di copar
finanziaria ovvero lo stesso non sia positivo 0 sheessitino di integrazioni e modifiche sono rate]
entro tre giorni lavorativi, al Servizio proponerggidenziando i motivi del mancato rilascio. Ove
necessario il Responsabile provvede entro lo stasso di tempo ad inviare motivata relazione al
Responsabile proponente.

Le determinazioni sono esecutive con l'apposiziae visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria della spesa o I'effettivo extamento dell’entrata; il diniego di visto di régdta
contabile rende la determinazione improduttivaffdits.

Qualora si verifichino situazioni gestionali di eeble gravita tali da pregiudicare gli equilibrilde
bilancio, i Responsabile del Servizio Finanziapad sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui alGessivo articolo.

Il parere & sempre espresso in forma scritta, Soitth e munito di data, inserito nell’atto in sordi
formazione.

ART. 4 — PARERE DI REGOLARITA CONTABILE

1.

Su ogni proposta di deliberazione comportante ssfladiretti o indiretti sulla situazione economico-
finanziaria o sul patrimonio dellEnte, il Respobda del Servizio Finanziario esprime il parere di
regolarita contabile, previa verifica:

a)della regolarita della documentazione allegata;



b) della corretta allocazione dell’'entrata e dellasspe
c¢) della conformita alle norme tributarie;

d)del rispetto dell'ordinamento finanziario e contabdegli Enti locali e delle norme del presente
regolamento;

e)della coerenza della proposta con gli strumenprdgrammazione dell’ente;

f) della presenza del parere di regolarita tecnicaessp dal Dirigente del settore competente sulle
proposte di delibera o della sottoscrizione delvpedimento in caso di determinazione dirigenziale,
con la quale il Dirigente assicura il controllordgolarita amministrativa e contabile;

g) per la spesa, della disponibilita dei fondi e deintuale realizzazione degli accertamenti di &ntra
con vincolo di destinazione cui la spesa e evemteiate subordinata;

h)per l'entrata, anche verificando che l'eventualenani accertamento rispetto alla previsione di
bilancio/peg possa determinare uno squilibrio dgkstione di competenza non compensabile da
maggiori entrate correnti o economia di spese déll@zione corrente.

Il parere di regolarita contabile viene rilascided Responsabile del Servizio Finanziario entraytoeni
lavorativi dalla richiesta, salvo i casi di urgerzdi atti particolarmente complessi.

Il parere di regolarita contabile quale dichiaragai giudizio e atto di valutazione deve riguaedar
a)l'osservanza delle disposizioni contabili previset D.Lgs. n. 267/2000 e s.m. ed i.;

b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laqadi previsti dal D.Lgs. n. 118/2011 e s.m. ed i.
c) 'osservanza delle disposizioni contenute nel presesgolamento;

d)I'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanziario degli enti loca
anche in riferimento alle competenze degli organdidezione politica e dei Responsabili della
gestione;

e)la regolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

f) la disponibilitd delle risorse sul capitolo su dliniziativa dovrebbe essere successivamente
impegnata;

g)'osservanza delle norme fiscali;

h)ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecommorfinanziari e patrimoniali del procedimento
formativo dell’atto.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Finanziario le verifiche inefen
il rispetto di norme e regolamenti riguardanti d8pen contabili per i quali risponde il Responigakli
settore che ha apposto il parere di regolaritéicaati cui all’art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. 26702.

Sugli atti deliberativi di approvazione di progetti opere pubbliche che non implicano il relativo
finanziamento (opere a scomputo, project financing, il Servizio Finanziario esprime un parere di
regolarita contabile in ordine all’avvenuto stamzénto in bilancio della spesa e della correlativarsa.

Le proposte di provvedimento in ordine alle qupbr qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere, ovvero lo stesso non sia positivo, o cheeswtino di integrazioni e modifiche, sono, nelle
modalita di cui al precedente comma, oggetto di@ppdimento tra il Servizio Finanziario e il Sexia
proponente, ai fini della definizione di idoneeusbni.

Il parere e espresso e sottoscritto anche in fatigigale e con firma elettronica, e inserito netbain
corso di formazione. Il parere contrario alla pretpadi atto o che comungue contenga rilievi in toead
suo contenuto, deve essere motivato.



8. L’organo competente all’adozione dell’atto, in mesa di parere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento, con obbligo di motivare le ragioneénducono a disattendere il parere stesso.

9. Il parere costituisce parte integrante dell’attbbdeativo.

10. In caso di assenza o impedimento del Responsatlil€atvizio Finanziario il parere € espresso da chi
legalmente lo sostituisce.

ART. 5 — SEGNALAZIONI DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIGINANZIARIO

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario € obbligat segnalare i fatti gestionali dai quali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gtjuilibri di bilancio; e tenuto altresi a preseati& proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle emtra&t delle spese correnti evidenzi il costituirsi di
situazioni, non compensabili da maggiori entratmiaori spese, tali da pregiudicare gli equilibri di
bilancio. A tal fine i Responsabili di Servizio sortenuti a segnalare i fatti gestionali predetti al
Responsabile del Servizio Finanziario, non app@&maty a conoscenza.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutarzidi cui al precedente comma riguardano anche la
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pefinanziamento della spesa d’investimento, qelsi
evidenzino situazioni che possono condurre a d$xjuitiella gestione che, se non compensate da
variazioni gestionali positive, possono determirdisavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docuiaene adeguatamente motivate, sono inviate al
legale rappresentante dell’Ente, al Segretarib Regisore in forma scritta.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti dall
copertura finanziaria delle spese, il ResponsatsleServizio Finanziario comunica contestualmeiite a
soggetti di cui al precedente comma la sospensamreeffetto immediato, del rilascio delle attesinz
di copertura finanziaria.

5. La decisione di sospendere il rilascio delle atiaehi di copertura finanziaria deve essere matiain
l'indicazione dei presupposti di fatto e delle @gigiuridiche che I'hanno determinata. Il parezkativo
alla copertura finanziaria viene sempre rilascipty le spese previste per legge, il cui mancato
intervento arrechi al’Ente danno patrimoniale certgrave.

6. La sospensione del rilascio dell'attestazione giectura finanziaria opera in ogni caso qualoractvesi
trenta giorni dalle segnalazioni di cui ai commegqedenti, gli organi competenti non abbiano adwitat
provvedimenti necessari al fine di ricostituire egjuilibri di bilancio.

7. | provvedimenti sui quali, per qualsiasi ragionenrpud essere apposto il visto, sono restituith co
adeguata motivazione, dal Responsabile del Sernimanziario al Responsabile del Servizio
interessato.

ART. 6 — DELIBERAZIONI INAMMISSIBILI E IMPROCEDIBILI

1. Sono da ritenersi inammissibili o improcedibilipertanto viziate di illegittimita, le deliberazioohe
contengano una o piu delle seguenti incoerenzdé @mctumento Unico di Programmazione:

a) contrasto con le finalitd dei programmi e dei ptog®mntenuti in esso;

b) mancanza di compatibilita con le previsioni deiorse finanziarie destinate alla spesa correrte o
investimento;

c) mancanza di compatibilita con le previsioni dei mdmanziari e delle fonti di finanziamento di
programmi e progetti;

d)mancanza di compatibilita con le risorse umanerensntali destinate a ciascun programma e
progetto.
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La sussistenza del vincolo di coerenza ¢ verificata

a)Dal Segretario comunale, con riguardo alle propdstéeliberazioni che siano espressione di mero
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi chrattere operativo-gestionale. Su tali proposte
e richiesto alcun parere istruttorio da parte desgonsabili dei Servizi.

b) Dal Responsabile del Servizio di competenza, oguarido alle proposte di deliberazioni che, oltte a
merito amministrativo (atti di mero indirizzo), idono anche sulla discrezionalitd operativa del
Responsabile del Servizio interessato, il qualentito ad esprimere il proprio parere di regolarita
tecnica.

c)Dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediaititgoroprio parere di regolarita contabile
finalizzato ad attestare il mantenimento degli Hopiidel bilancio, con riguardo alle proposte di
deliberazioni che, in attuazione delle previsionoggammatiche, comportano impegni di spesa o
diminuzione di entrate compensabili con maggiotias o minori spese.

Sono da ritenersi inammissibili o improcedibilipertanto viziate di illegittimita, le deliberazioohe
risultino incoerenti con i contenuti programmatéd contabili del programma biennale degli acquisti
beni e servizi e del programma triennale dei lapobblici, del Piano triennale degli investimentile
Programma triennale delle alienazioni e delle aigiani di beni immobili e loro modifiche e/o
integrazioni.

L'inammissibilita, riferibile ad una proposta dilierazione sottoposta allesame ed alla discussion
dellorgano deliberante, & dichiarata dal legalpprasentante del’Ente, su proposta del Segretario
comunale e sulla scorta dei pareri istruttori despbnsabili dei Servizi.

L’improcedibilita, rilevata in sede di espressiales pareri istruttori sulla proposta di deliberampnon
consente che la proposta medesima venga esaminigéaussa dall’organo competente. In tal caso la
proposta di deliberazione potra essere approvatadapo aver provveduto, con apposita e motivata
deliberazione dell'organo competente, alle necessaodificazioni, ove necessario, dei programmi e
degli obiettivi ed alle conseguenti variazioni dglrevisioni del DUP e del bilancio.

| pareri favorevoli, che fossero gia dati allorckiéaccerti I'esistenza dei vizi impeditivi dell’ite
procedurali e allorché sia stata pronunciata I'imassibilita o I'improcedibilitd, non consentono
accantonamento di fondi e provocano la cancellazibmuelli gia effettuati.

TITOLO Il - COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CO  NTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE

ART. 7 - COMPETENZE DEI RESPONSABILI DI SETTORE

1. Ai Responsabili di settore, nei limiti delle funmica ciascuno di essi assegnate, compete:

a)l'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pes® e nel rispetto degli indirizzi formulati
dall’'organo esecutivo, delle proposte di obietiivd®EG da presentare al Segretario;

b) 'elaborazione delle proposte di variazione dithd@ da sottoporre al Servizio Finanziario;

c¢) I'elaborazione di relazioni sull’attivita svolta fani della predisposizione della relazione illadiva da
allegare al rendiconto;

d)I'accertamento dell’entrata ai sensi dell’artic&i® del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m. ed i. e I'imragali
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docatagione di cui al comma 3 dello stesso articolo di
legge, ai fini dell’annotazione nelle scritture taduili;

e)l'adozione degli atti d'impegno di spesa, defiritieterminazioni», di cui all'articolo 183, c. 9 del
D.Lgs. n. 267/2000 e la loro trasmissione al S@wrnanziario con le modalita e i tempi definigln
presente regolamento;
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f) dar corso agli atti di impegno di spesa nel rigpdéll’articolo 191 del TUEL;
g) 'adozione degli atti di liquidazione di cui alltarl84 del D.Lgs. n. 267/2000.

2. | Responsabili della gestione dei diversi setteli’Bnte collaborano con il Responsabile del Seoviz
Finanziario rendendo disponibili gli elementi nexa@s per I'espletamento delle funzioni di
coordinamento e gestione complessiva dell’attifittanziaria.

3. | Responsabili dei Servizi rispondono direttamertepersonalmente dell’attendibilita, chiarezza e
rigorosita tecnica degli elementi informativi rels$ponibili, anche ai fini della verifica di veridia delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle psoni di spesa di competenza del Responsabile del
Servizio Finanziario ai sensi dell’art. 153, quastonma del D.Lgs. n. 267/2000.

CAPO 1l - LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO | -1 DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE
ART. 8 — LA PROGRAMMAZIONE

1. La programmazione rappresenta il processo di amaligalutazione, nel rispetto delle compatibilita
economico-finanziarie e della possibile evoluziatella gestione dellEnte, e si conclude con la
formalizzazione delle decisioni politiche e geséilbche danno contenuto ai piani e programmi futuri

2. L'Organo Consiliare, quale organo di indirizzo ecdintrollo, & soggetto titolare della programmaeion
in conformita a quanto dispongono il T.U.E.L., ilL@s. n. 118/2011 e lo statuto dell'Ente.

3. Partecipano alla programmazione l'organo esecutieo,commissioni consiliari, il segretario, i
Responsabili dei Servizi, le associazioni ed @i in conformita alle norme contenute nello dtatu
dell’Ente e nei regolamenti attuativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato soosiituiti:
a)dal Documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
c¢) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zig® strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:
a)dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zige operativa (SEO);
b) dal bilancio di previsione;
c¢) da tutti i documenti di programmazione settoriakevisti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazione sauatti nel rispetto del Principio contabile apptica
concernente la programmazione di bilancio (allegato4/1 al D.Lgs. n. 118/2011 e successive
modificazioni).

ART. 9 - COSTRUZIONE E PRESENTAZIONE DEGLI STRUMENT DI
PROGRAMMAZIONE DI BILANCIO

1. Entro il 31 luglio sulla base delle risultanze @ik del rendiconto approvato, della relazionelssul
gestione di cui all’articolo 231 del TUEL e dellelazione sullo stato di conseguimento degli obietti
Strategici ed Operativi dell'anno precedente, I'&@rg Esecutivo predispone la proposta di Documento
Unico di Programmazione (DUP) e la presenta allfbigConsiliare.

2. Entro il 10 settembre di ciascun anno, i RespolisdbBettore, sulla base delle direttive dell’Onga
Esecutivo, nel rispetto delle linee programmatiehgegli obiettivi di cui al comma 1, formulano una
proposta gestionale evidenziando le risorse umat@mentali e finanziarie necessarie, con le
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indicazioni da inserire nel PEG, nel bilancio e D&IP.

3. Contestualmente alla redazione del DUP, il Respulesancaricato predispone il programma biennale
delle forniture e dei servizi e il Programma trialendei Lavori pubblici, e lo sottopone all’'adozon
dell’organo esecutivo.

4. 1l Responsabile del Servizio Finanziario, sullaebdslle proposte come sopra definite nonché saka b
delle notizie, dei dati e degli atti in suo possestabora entro il 10 novembre uno schema di titan
annuale e pluriennale, da sottoporre all'esaméotigdno esecutivo.

5. Entro il 15 novembre, 'Organo Esecutivo esamirapprova, con deliberazione, il progetto di bilancio
corredato dell’eventuale nota di aggiornamento@dPD

6. Gli emendamenti presentati sul bilancio di previsiGaranno posti in votazione dopo aver acquisito i
pareri di regolarita tecnica da parte del Respdtesdel Servizio interessato, di regolarita conalia
parte del Responsabile del Servizio FinanziarielBodgano di revisione.

7. Scaduto il termine per la presentazione degli ememwati 'organo consiliare delibera il bilancio
completo dei relativi allegati.

8. Non sono ammessi emendamenti presentati in aulzonsb della discussione.

9. In caso di differimento del termine per la delitioae del bilancio ai sensi dell’'art. 151, commedel
D.Lgs. n. 267/2000, i termini di cui al presentticato si intendono corrispondentemente prorogati.

10. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 del TUEL il Ressabile del Servizio Finanziario, dopo
I'approvazione del Bilancio, ne cura la pubblica&aul sito internet.

TITOLO Il - LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO
ART. 10 — RELAZIONE DI INIZIO MANDATO

1. Il Segretario comunale, unitamente al responsatele servizio finanziario, provvede a redigere la
Relazione di inizio mandato e la sottopone alléosotizione del Sindaco entro 90 giorni dall'inizlel
mandato.

2. Nel rispetto di quanto previsto dall'art. 4-bis @eLgs. n. 149/2011, la relazione deve contendtegiu
elementi sufficienti per verificare la situazioneanziaria e patrimoniale e la misura dell'indefiento,
oltre che il rispetto dei vincoli di finanza pulddiimposti dalla legislazione vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei ¢oim precedenti, dovra contenere le linee
programmatiche relative alle azioni e ai progeti reéalizzare nel corso del mandato, articolate per
missioni.

4. | contenuti della Relazione di inizio mandato dosticono elementi essenziali della Sezione Stredegi
del Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

TITOLO Il = IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE
ART. 11 — IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

1. Il Documento Unico di Programmazione ha carattezeegale e costituisce la guida strategica ed
operativa dell’Ente. Viene redatto e ha i conteprgvisti dalla legge.

2. Il DUP rimane a disposizione dei consiglieri edi ggssono presentarvi emendamenti nei tempi e in
analogia alla procedura prevista per la deliberszitel bilancio di previsione.

TITOLO IV — IL BILANCIO DI PREVISIONE

ART. 12 — BILANCIO DI PREVISIONE

1. Il bilancio di previsione costituisce la programmage operativa almeno triennale delle spese e delle
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entrate, relative ai programmi ed eventuali progadicati nel Documento Unico di Programmazione.

ART. 13 - FORMAZIONE DEL PROGETTO DI BILANCIO

1. Ai fini della formazione del bilancio di previsioreedei documenti di programmazione, i Responsabili
dei Servizi formulano, in attuazione degli obidtter delle finalita previamente fissate dal legale
rappresentante dellEnte e dall'organo esecutivtereendo conto delle compatibilita finanziarie, le
proposte di rispettiva competenza e le comunicaSeevizio Finanziario.

2. Entro il termine di cui all'art. 9 comma 5, I'orgaresecutivo, con propria deliberazione, approva lo
schema di bilancio.

3. La proposta di bilancio e depositata presso la ééega Comunale, a disposizione dei Consiglieri
Comunali, fino al giorno della discussione consdlialra il primo deposito e la riunione dell’Organo
Consiliare devono intercorrere almeno 10 giornil’®evenuto deposito € data comunicazione formale
ai Consiglieri e all'organo di revisione ai quaikre trasmessa documentazione informatica.

4. |l Revisore provvede a far pervenire all'Ente dgmio motivato parere almeno 48 ore prima dellauted
consiliare di approvazione del bilancio.

5. 1 Consiglieri possono presentare emendamenti agérai del bilancio fino a 3 giorni prima della s&du
dell’'Organo Consiliare prevista per I'approvaziodel Bilancio. Gli emendamenti proposti devono
essere redatti in forma scritta e devono salvaguargli equilibri del bilancio.

6. Le proposte di emendamento devono rispettare, a gemammissibilita, i principi generali in materi
di bilancio. Qualora la proposta non sia conformaligprincipi, il legale rappresentante dell’Emwita
il proponente a riformulare 'emendamento sotfardfilo tecnico.

7. Sulle proposte di emendamento sono espressi peteseduta consiliare i pareri di regolarita tearg
contabile.

8. Gli emendamenti ammissibili sono posti in votaziseeondo I'ordine cronologico di presentazione

9. Gli emendamenti presentati, corredati dal pareleRivisore e dai pareri previsti dall'art. 49 del
T.U.E.L. vengono depositati agli atti dell’Organor@iliare, appena disponibili.

ART. 14 — FONDI DI RISERVA, PER CREDITI DI DUBBIA SIGIBILITA E ALTRI
ACCANTONAMENTI

1. | fondi e gli accantonamenti sono previsti nel hd@ di previsione secondo le modalita previste
dall’Ordinamento contabile.

2. L'utilizzo del fondo di riserva € comunicato all'@ano Consiliare nella prima seduta utile successiva

3. Il Fondo di Riserva, di importo compreso tra 10@& o lo 0,45% in caso di utilizzo di entrate a
specifica destinazione o di anticipazione di Tesare il 2% del totale delle previsioni inizialele
spese correnti, puo essere utilizzato per aumelgaletazioni degli interventi di spesa correntetatisi
insufficienti e per fronteggiare esigenze stramade di bilancio.

4. | prelievi del fondo di riserva sono adottati daltjano Esecutivo entro il 31 dicembre e le relative
delibere sono trasmesse, a cura della Segreteriar@e, al Presidente dell’Organo Consiliare affénc
ne riferisca all'Organo Consiliare con cadenza strake.

5. Il fondo di riserva iscritto nel bilancio di preiasie non puo superare il 2% del totale delle spesenti
inizialmente previste in bilancio.

6. Sui prelevamenti dal fondo di riserva non e esprdgsarere dell’organo di revisione.

7. 1l fondo di riserva di cassa deve essere non imfferal 0,2% delle spese finali. Il fondo di riseiia
cassa deve essere utilizzato con deliberazioneglho esecutivo.
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8.

Nella missione “Fondi e Accantonamenti’, all'interrdel programma “Fondo crediti di dubbia
esigibilitd” e stanziato l'accantonamento al formtediti di dubbia esigibilita, il cui ammontare é
determinato in considerazione dell'importo deglingtamenti di entrata di dubbia e difficile esagion
secondo le modalita indicate nel principio appticdélla contabilita finanziaria di cui all'allegato 4/2

al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, ecessive modificazioni.

E' data facolta agli enti locali di stanziare netléssione “Fondi e accantonamenti”, all'interno del
programma “Altri fondi”, ulteriori accantonamentiguardanti passivita potenziali, sui quali non é
possibile impegnare e pagare. A fine eserciziogliive economie di bilancio confluiscono nellaotpu
accantonata del risultato di amministrazione,a2#dbili ai sensi di quanto previsto dall'art. 18@mma

3. Quando si accerta che la spesa potenziale nopipwerificarsi, la corrispondente quota del Itz

di amministrazione e liberata dal vincolo.

10. Il prelievo dal fondo spese potenziali € di compegedell’organo esecutivo.

ART. 15 - ALLEGATI AL BILANCIO E NOTA INTEGRATIVA

1.

Al bilancio di previsione sono allegati i documeptevisti dall’art. 172 del d.Lgs. 267/00 e s.m.ied
dall'art. 11 comma 3 del D.Lgs. 118/11 e s.m. ed i.

| Responsabili dei Servizi competenti provvedoria abmpilazione di tali documenti; il Responsabile
del Servizio Finanziario verifica la coerenza dedjiegati con gli altri documenti di bilancio eagicerta
dell’attendibilita e della correttezza delle inf@mioni in essi contenuti.

ART. 16 — ATTO PROGRAMMATICO DI INDIRIZZO

1.

Dopo l'approvazione del bilancio di previsionerdiano esecutivo, sulla base dei programmi e degli
obiettivi previsti dagli strumenti di programmazéndegli stanziamenti del bilancio di previsione
annuale e delle proposte dei Responsabili deiiepud approvare uno o piu atti programmatici di
indirizzo dell'attivita di ciascuna struttura orgegativa, che possono anche far parte del Pianutge

di gestione.

L'atto programmatico contiene in relazione allegsile strutture organizzative le seguenti indicaizion
a)il Responsabile della struttura;

b)i compiti assegnati;

c) le risorse e gli interventi previsti nel corso tdercizio;

d)i mezzi strumentali e il personale assegnati;

e) gli obiettivi di gestione;

f) gli indicatori per la valutazione del grado di ragggimento degli obiettivi.

Gli atti programmatici possono essere adottati a&dinatazioni temporali nel corso dell'intero eseic
e possono essere riferiti a specifiche attivitaide§ci, per le quali individuano i soggetti Respsabili
anche indipendentemente dalla Responsabilita sieligtura.

Per le spese di investimento l'atto programmationtiene gli obiettivi, le modalita e i tempi di
svolgimento dell'azione amministrativa.

ART. 17 — APPROVAZIONE E PUBBLICITA DEL BILANCIO

1.

Il progetto di bilancio di previsione é predispostall’'organo esecutivo e sottoposto all’approvagion
dell’Organo Consiliare entro i termini stabilitiplegge.

La deliberazione di approvazione del bilancio € hpichta nei termini e forme di legge. Copia del
bilancio di previsione € inviata, a cura del Regadnile del Servizio Finanziario, al Tesoriere, dopo
I'esecutivita della deliberazione di approvazione.
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3. L’Ente assicura ai cittadini e agli organismi dirteaipazione la conoscenza dei contenuti significat
caratteristici del bilancio e degli allegati docuntiali programmazione, mediante pubblicazione #al s
internet dell’Ente nelle forme previste dalla legge

TITOLO V — IL SISTEMA DI BILANCIO E IL PIANO ESECUT IVO DI
GESTIONE
ART. 18 — IL SISTEMA DI BILANCIO

1. II sistema di programmazione dellEnte €& articolaso tre livelli: pianificazione strategica,
programmazione e budget. | documenti che lo compomgono quelli definiti dal Testo Unico Enti
locali e dalle norme sulla armonizzazione dei sisteontabili delle pubbliche amministrazioni.

2. Tali documenti hanno carattere preventivo, finamziad autorizzatorio.

3. | documenti di pianificazione strategica e di pesgmazione sono di competenza dell'Organo
Consiliare, mentre i documenti di budget sono dnpetenza dell'organo esecutivo, secondo il riparto
stabilito dalla legge.

4. L’organo esecutivo formula le direttive per la stesdelle proposte di bilancio annuale e plurieartl
previsione, indicando gli obiettivi da perseguilltedocumento é trasmesso ai Responsabili dei Serviz
per la formulazione delle rispettive previsionihiiancio e del piano esecutivo di gestione o dali
programmatici di indirizzo.

5. | Responsabili dei Servizi, sulla base delle divetdell'organo esecutivo e tenuto conto delle réso
assegnate e dei fondi impegnati nell’esercizio amsg, nonché delle presumibili risultanze finali,
formulano le previsioni di bilancio per i rispeitServizi e le trasmettono al Servizio Finanziaidro il
10 settembre.

6. Le proposte prevedono distintamente i mezzi firmnziecessari per consolidare il livello dei Sergia
attivati e i mezzi per lo svolgimento di attivitdariori, e sono integrate dallo schema di piarecatvo
di gestione o di atto programmatico di indirizzac@iscun Servizio.

ART. 19 — PIANIFICAZIONE STRATEGICA

1. La pianificazione strategica € il processo attrewdl quale si definiscono le finalita del’Ente $ue
principali linee strategiche e i connessi limiti.

2. Gli strumenti di pianificazione strategica sono:
a)le linee programmatiche relative alle azioni eraigetti da attuare in corso di mandato;
b)il Documento Unico di Programmazione.

ART. 20 — LINEE PROGRAMMATICHE RELATIVE AD AZIONI EPROGETTI

1. Le linee programmatiche per azioni e progetti toisttono:

a)il piano strategico di mandato dell’'Ente definitdla base del programma elettorale del Sindaco;

b)il documento di riferimento per la predisposiziategli strumenti di pianificazione e programmazione
dell’Ente.

ART. 21 — ESERCIZIO PROVVISORIO E GESTIONE PROVVIR{

1. Se il bilancio di previsione non & approvato dalj@no Consiliare entro il 31 dicembre dell'anno
precedente, la gestione finanziaria dell'ente sigevnel rispetto dei principi applicati della cabilita
finanziaria riguardanti l'esercizio provvisorio @ Igestione provvisoria. Nel corso dell'esercizio
provvisorio o della gestione provvisoria, gli egestiscono gli stanziamenti di competenza previsti
nell'ultimo bilancio approvato per l'esercizio aiiriferisce la gestione o l'esercizio provvisoren
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effettuano i pagamenti entro i limiti determinatlld somma dei residui al 31 dicembre dell'anno
precedente e degli stanziamenti di competenzatia del fondo pluriennale vincolato.

Nel caso in cui il bilancio di esercizio non sigpegvato entro il 31 dicembre e non sia stato azzatd
I'esercizio provvisorio, o il bilancio non sia statpprovato entro i termini previsti ai sensi dainena 3,

€ consentita esclusivamente una gestione provais@ii limiti dei corrispondenti stanziamenti di spe
dell'ultimo bilancio approvato per l'esercizio aiiriferisce la gestione prowvisoria. Nel corsolalel
gestione provvisoria l'ente pudo assumere solo gabioni derivanti da provvedimenti giurisdizionali
esecutivi, quelle tassativamente regolate datigdee quelle necessarie ad evitare che siano arreca
danni patrimoniali certi e gravi all'ente. Nel aorglella gestione provvisoria l'ente puo disporre
pagamenti solo per l'assolvimento delle obbligazigia assunte, delle obbligazioni derivanti da
provvedimenti giurisdizionali esecutivi e di obliligspeciali tassativamente regolati dalla legge,|@e
spese di personale, di residui passivi, di rateutiuo, di canoni, imposte e tasse, ed, in pagieglper

le sole operazioni necessarie ad evitare che sigroati danni patrimoniali certi e gravi all'ente.

ART. 22 — PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

1.

8.

Il Piano Esecutivo di Gestione e il documento che essere approvato dall’Organo Esecutivo dell’Ente
con cui si determinano e contestualmente si afidgh obiettivi di gestione ai Responsabili denga,
unitamente alle dotazioni umane, strumentali enfiierie necessarie al loro raggiungimento.

I PEG viene proposto dal segretario comunale, olaborazione con i Responsabili dei Servizi.
L'Organo Esecutivo, sulla base del bilancio di ggmne annuale deliberato dall'Organo Consiliare,
approva il PEG entro 15 giorni dalla data di appmene del bilancio di previsione, nell’ambito di u
processo di concertazione e negoziazione con pdRasbili dei Servizi e assegna alla struttura gli
obiettivi gestionali e le risorse per il loro cogaamento.

Fino all'approvazione del PEG, i Responsabili deiv&i sono autorizzati ad adottare impegni di apes
esclusivamente in riferimento alla gestione cowstéi e limitatamente a spese inderogabili in
riferimento ai capitoli di spesa assegnati nellfeizéo precedente, ovvero sulla base di specifiitidh
indirizzo dell’Organo Esecutivo.

Il PEG ¢ articolato, secondo la struttura orgarizaadell’Ente, in Centri di Responsabilita, cuinso
collegati specifici obiettivi e corrispondenti mefinanziari. E strettamente correlato al bilaneigpuo
prevedere la graduazione delle risorse e delle gdbspesa secondo la classificazione prevista dalla

legge.

Gli obiettivi del PEG devono essere rappresenttosdo modalita che consentano la misurazione dei
risultati raggiunti.

E redatto in conformita agli indirizzi del Documeritnico di Programmazione e agli stanziamenti del
bilancio di previsione.

Il piano esecutivo, inoltre:

a) esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien

b) sancisce la fattibilitd tecnica di detti indirizzi;

¢) Responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e aadgiungimento dei risultati;

d)favorisce lattivita di controllo di gestione e tibsisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione. Il piano della performance ¢ integieia il PEG e costituisce il piano dettagliato degl
obiettivi gestionali.

L’Organo Esecutivo potra comunque anche approvafiG limitatamente alla parte finanziaria.

ART. 23 — ASSEGNAZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE

17



1. Il piano esecutivo € articolato in capitoli sia parparte spesa, sia per la parte entrata. | dapito
costituiscono l'unitad elementare del PEG in terndirgestione e rendicontazione.

2. Ciascun capitolo & assegnato ad un Responsal8ierdzio e si raccorda agli obiettivi.

3. Al Responsabile titolare dell’entrata e associatésponsabilita dell'attendibilita delle sommeitte
nello schema di PEG e di bilancio.

4. Allo stesso Responsabile é affidata la fase degamento dell’entrata ed & associata la Respibitgsab
della gestione del relativo procedimento amminiistoa

5. Se il Responsabile utilizza un’entrata a destinmezieincolata, allo stesso & associata la Respditgabi
del reperimento delle risorse e del riscontro espese sostenute.

6. Al Responsabile titolare della spesa €& associaRefponsabilita della richiesta delle risorse gjdmo
esecutivo in sede di definizione dello schema d5REdi bilancio. Lo stesso Responsabile, nel caso i
Ccui ritenga necessaria una modifica della dotaziassegnata per sopravvenute esigenze successive
all'adozione degli atti di programmazione, ne prapta modifica all'organo esecutivo, salvo nei ¢asi
cui sia ammessa la modifica direttamente con a&t&dsponsabile stesso.

7. Allo stesso Responsabile € affidata la fase dghégno della spesa ed e associata la Responsdbilaa
gestione del procedimento amministrativo per 'azgune dell’atto di impegno.

8. Allo stesso Responsabile é affidato I'utilizzo dedpesa ed é associata la Responsabilita dellargest
del Servizio secondo criteri di efficacia, efficened economicita.

TITOLO VI - LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DEL PIANO E  SECUTIVO
DI GESTIONE

ART. 24 — VARIAZIONI DI BILANCIO DI COMPETENZA DELLORGANO CONSILIARE

1. | Responsabili di settore, verificata la necesditana variazione delle risorse finanziarie loreeamate,
presentano apposita richiesta al Responsabile deliz® Finanziario che, previa esposizione dei
contenuti della variazione stessa allAmministragip provvede alla presentazione della relativa
proposta di delibera nella prima seduta dell'Org@oasiliare utile.

2. L’organo esecutivo pud disporre variazioni di bdem ai sensi dell’art. 42, comma 4 del D.Lgs. n.
267/2000, in via d'urgenza con deliberazione d#opotre a ratifica del’'Organo Consiliare, a pema d
decadenza, entro il termine di sessanta giorniadg@lkione e, comunque, entro il 31 dicembre defian
in corso, anche se a tale data non sia scad@onilrie predetto.

3. La proposta di ratifica e elaborata dal Responeat#i Servizi Finanziari, corredato dei pareriagjde,
evidenziando con apposita relazione, anche glitedimapporti giuridici eventualmente gia sorti.

4. L'Organo Consiliare, nel caso in cui dinieghi totehte o parzialmente la ratifica, adotta i
provvedimenti ritenuti necessari nei riguardi deipporti eventualmente sorti sulla base della
deliberazione non ratificata.

ART. 25 — VARIAZIONI DI BILANCIO DA PARTE DELL'ORGANO ESECUTIVO

1. L’Organo esecutivo, con propria deliberazione,eolitle variazioni di PEG, approva le variazioni di
bilancio non aventi natura discrezionale che sfignrano come meramente applicative delle decisioni
dell’Organo Consiliare, cosi come indicate nell@to 175 comma 5-bis del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Di dette variazioni viene data comunicazione alighwo Consiliare nella prima seduta successiva e,
comunque, entro il 31 dicembre dell’anno in comughe qualora a tale data non sia scaduto il termin
predetto.

ART. 26 — VARIAZIONI DI BILANCIO DA PARTE DEI RESPOISABILI DELLA SPESA
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1.

| Responsabili della spesa e dell’'entrata possawedere variazioni di bilancio nelle ipotesi iodie
dall'art. 175 comma 5-quater del D.Lgs. n. 267/2000

In tali casi e per quelle analoghe di propria tir&bmpetenza, il Responsabile del Servizio Firaiwi
provvede con propria determinazione ad approvareatéazione richiesta e ad effettuare le dovute
modifiche alle scritture contabili, dandone comaazione ai Servizi richiedenti.

Una copia di dette variazioni viene inviata, dat@adel Responsabile del Servizio Finanziario,
all’organo esecutivo.

ART. 27 — ASSESTAMENTO DEL BILANCIO

1.

L'assestamento del bilancio annuale di previsioossiste nella verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita, compreso il fondo di risendi eassa, al fine di assicurare il mantenimentet&io
del pareggio di bilancio attraverso la variazionassestamento generale.

L'assestamento di bilancio e deliberato dall'Org&umsiliare entro il 31 luglio di ciascun anno.

E facolta dell’organo esecutivo sottoporre all'QigaConsiliare un’ulteriore verifica generale delle
entrate e delle spese, con particolare riguardostaghiziamenti delle annualita successive, entrata
del 30 novembre, ove ne ravvisi la necessita balte delle informazioni a sua disposizione.

ART. 28 — DEBITI FUORI BILANCIO

1.

Almeno una volta, con deliberazione da adottarsioeh31 luglio di ciascun anno, I'Organo Consiéa
provvede al riconoscimento della legittimita di eteali debiti fuori bilancio e adotta i provvedinten
necessari per il loro ripiano.

Nel bilancio annuale di previsione possono essareziti appositi fondi per il finanziamento di deb
fuori bilancio provenienti da maggiori spese digamenti esercizi per i casi previsti dall'art. I8!
D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 e s.m. ed i.

Per il finanziamento delle spese suddette, 'Emtéia principale utilizza, per I'anno in corso & peue
successivi, tutte le entrate, ad eccezione di gyebvenienti dall’assunzione di prestiti e di dgi@venti
specifica destinazione per legge, nonché i provdetivanti dall’alienazione di beni patrimoniali
disponibili e da altre entrate in c/capitale cdarrmento a squilibri di parte capitale.

Ove non possa provvedersi con le modalita sopricdte] € possibile impiegare la quota libera del
risultato di amministrazione. Detta scelta dovr&ees accompagnata da apposita relazione del
Responsabile del Servizio Finanziario.

| Responsabili di Settore, al fine di avviare laogedura di riconoscimento del debito, dovranno
compilare e trasmettere tempestivamente, entra diemi da quando ne sono venuti a conoscenza, al
Servizio Finanziario una relazione sulle ragiore ¢ttanno portato alla formazione del debito contenen
in particolare:

a)la natura del debito e gli antefatti che lo hanngioato;
b) le ragioni giuridiche che stanno alla base defttienita del debito;

c) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedeantzcolo 27, le motivazioni che hanno condott@ all
violazione delle norme che impongono la previa &tz del provvedimento autorizzatorio della
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilittagitchimento che legittimano il riconoscimento del
debito;

d) tutta la documentazione eventualmente acquisitade istruttoria;
e)la formulazione di un piano di rateizzazione pgragamento dei debiti concordato con i creditori.

Il Servizio Finanziario provvedera a predisporrepfaposta di deliberazione da sottoporre all’Organo
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Consiliare corredato del parere dell’Organo dismrie.

ART. 29 — VARIAZIONI DI PEG

1.

Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione di alliarticolo 169 sono di competenza dell’organo
esecutivo e possono essere adottate entro il #nbie di ciascun anno.

Qualora il Responsabile di un Servizio ritenga seada una modifica della dotazione assegnatagli
dall'organo esecutivo, propone la stessa con miativalazione indirizzata al legale rappresentante
dellEnte.

Qualora la proposta di modifica del ResponsabileS#gvizio riguardi mezzi finanziari che risultano
esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle posséiliti impiego, il Servizio Finanziario propone la
destinazione delle risorse di bilancio che si remdibere.

La proposta di modifica pud anche essere rifentizamente agli obiettivi gestionali senza prevedere
rimodulazione della dotazione finanziaria.

L'organo esecutivo motiva con propria deliberazidaemancata accettazione o l'accettazione con
varianti della proposta di modifica della dotazianéegli obiettivi.

L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati @dmenti integrativi di giudizio al Responsabile d
Servizio o al Servizio Finanziario.

La proposta di deliberazione e predisposta enoi @jiorni dal Responsabile del Servizio Finanpiari
corredata dei pareri di legge.

La deliberazione dell’Organo esecutivo é adottataoedieci giorni dal ricevimento della relazionel d
Responsabile del Servizio.

CAPO Il - LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO | — LE ENTRATE
ART. 30 — FASI DELL'ENTRATA

1.

La gestione delle entrate avviene secondo le séigasn 'accertamento; la riscossione; il versaae
Le modalita tecniche e giuridiche di ciascuna fsm®0 definite dalla legge.

Ciascun Responsabile di Servizio, nellambito dplieprie competenze, € Responsabile delle procedure
di acquisizione delle entrate, dall'accertameni® ridcossione volontaria; al Servizio Finanzisspetta
la tenuta delle relative scritture contabili.

L’'organo esecutivo assegna le risorse di entralReaponsabili dei Servizi o al Segretario comuoale
I'approvazione del piano esecutivo di gestionegdi @i programmatici di indirizzo.

L'accertamento dell'entrata rientra nella competahe Servizio a cui € assegnata. | Responsabili de
Servizi, o il Segretario comunale, operano sullaebdegli indirizzi e delle direttive degli organi d
governo per tradurre le previsioni di entrata spoinibilita finanziarie certe ed esigibili.

ART. 31 — ACCERTAMENTO

1.
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| Responsabili preposti devono operare affinch@rivisioni di entrata si traducano in disponibilita
finanziarie certe ed esigibili.

Il Responsabile del Procedimento che accerta Béatadotta I'atto ed annota nelle scritture cotitabi

del’lEnte i movimenti sulla base dell'esigibilitd.'idonea documentazione viene trasmessa al
Responsabile del Servizio Finanziario, anche meelida predisposizione di allegati alla procedura
informatica adottata dall’Ente.



3.

L'entrata & accertata quando, sulla base di iddaeamentazione, viene appurata la ragione deltored
viene individuato il soggetto debitore, & quantifac’'ammontare del credito da incassare e viesgafa
la scadenza dell'incasso.

L'accertamento avviene;

a)per le entrate concernenti tributi propri, sulladai ruoli esecutivi e, se non riscossi mediantdor,
sulla base della relativa comunicazione del soggeti & affidata la riscossione;

b) per le entrate provenienti da contributi e assegnadello Stato o di altri Enti pubblici, sulla éaxdei
decreti ministeriali di riparto e assegnazionefdedi o di provvedimenti amministrativi equivalenti

c) per le entrate da Servizi pubblici, a seguito dissione di liste di carico oppure mediante riscmssi
diretta;

d) per le entrate di natura patrimoniale, sulla basgi ditti amministrativi o dei contratti che indiviano
gli elementi di cui al comma 3, oppure mediante ssione di liste di carico oppure mediante
riscossione diretta;

e) per le entrate da permessi di costruire, a seguitigcossione delle singole rate;
f) per le entrate da mutui, a seguito della stipulezidel contratto;

g)per le entrate derivanti dall’emissione di presblibligazionari, a seguito della sottoscrizione dei
titoli;

h)per le entrate concernenti poste compensative dplse, a seguito dell’assunzione del relativo
impegno;

i) per tutte le altre entrate, in mancanza di idoneeuchentazione comprovante il diritto di credito,
'accertamento avviene sulla base della riscossi@tieentrata.

| Titolari di posizione organizzative sono Respdnisadi tutti gli adempimenti connessi alla
realizzazione delle entrate loro attribuite coRHG.

I Responsabili che gestiscono spese finanziatecoaotributi pubblici o privati devono provvedere ad
attivare direttamente le procedure di erogazione faenziamenti, predisponendo tutti gli atti
amministrativi necessari e dandone comunicaziorfgealizio Finanziario per le verifiche finanziage
le registrazioni contabili.

Il Responsabile del Servizio che accerta I'entéatanuto a curare, anche a seguito di segnaladieine
Servizio Finanziario, che l'accertamento e la ssst@ riscossione delle entrate trovino puntuale,
tempestivo e integrale riscontro nella gestiond; e¢eso in cui si verifichino eventi o fatti che
pregiudicano lintegrale accertamento delle enty@eviste in bilancio oppure l'integrale riscos&on
delle somme accertate, il Responsabile del Ser@zseguito della segnalazione, deve comunicarlo al
Servizio Finanziario mediante apposita determinazidirigenziale.

ART. 32 — RISCOSSIONE E VERSAMENTO

1.

L'Ente consente, sul territorio nazionale, I'eftetzione dei pagamenti ad esso spettanti, a qualsias
titolo dovuti, fatte salve le attivita di riscoss® dei tributi regolate da specifiche normativey €aso
delle tecnologie dell'informazione e della comuaziocae.

Le entrate sono riscosse dal Tesoriere medianiaadid d'incasso emessi dall’'Ente, contro rilasdio
quietanze contrassegnate da un numero progressitrtambe emesse in modalita elettronica.

L'ordinativo d’incasso € sottoscritto, digitalmential Responsabile del Servizio Finanziario o,asa
di sua assenza o impedimento, da altro soggett@uwstituisce o da un suo delegato.

Gli ordinativi di incasso vengono emessi e trasmabsdesoriere in via telematica che costituisce
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10.

esemplare originale con valenza giuridica.
L’ordinativo di incasso deve indicare:

a)il numero progressivo;

b) 'esercizio finanziario;

c)la risorsa (o il capitolo per i Servizi per contotdrzi) cui é riferita I'entrata, distintamenterpe
competenza o residui;

d)la codifica;

e) le generalita del debitore;

f) I'ammontare della somma da riscuotere;

g)la causale;

h) gli eventuali vincoli di destinazione dell'entrata;
i) la data di emissione.

Il Tesoriere deve accettare, anche senza preveatit@arizzazione dellEnte, le somme che i terzi
intendono versare a qualsiasi titolo a favore del@simo, rilasciandone ricevuta contenente, oltre
all'indicazione della causale di versamento, fedtii i diritti dell’Ente.

Tali riscossioni sono tempestivamente segnalagenlizio Finanziario, al quale il Tesoriere richedd
regolarizzazione mediante emissione degli ordindtimcasso.

L'ente procede alla regolarizzazione dell'incasgmé successivi 60 giorni e, comunque, entrammigi
previsti per la resa del conto del tesoriere.

L'Ente gestisce la riscossione delle entrate siacje che attiene alla fase spontanea, sia pecho
attiene alla fase coattiva, in maniera direttaamite concessionario.

Gli incaricati interni, designati con provvedimerftirmale dell’Amministrazione, versano le somme
riscosse presso la Tesoreria dell'Ente con cadainzano trimestrale, entro il 10 del mese successivo
alla conclusione del trimestre.

ART. 33 — RECUPERO CREDITI

1.
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Qualora la riscossione delle somme dovute non a@avemei termini, i Responsabili dei Servizi
provvedono, non oltre 60 giorni dalla scadenzattdisa, all'avvio delle procedure di sollecito, @pese
a carico del debitore.

In caso di mancata riscossione dei crediti e scadfutittuosamente i termini assegnati con il satie, i
Responsabili dei Servizi attivano la proceduraadglicossione coattiva, secondo quanto disposte dal
leggi e con I'osservanza delle disposizioni contemella eventuale convenzione con il concessionari
della riscossione.

Sia le procedure di sollecito sia quelle di ristmss coattiva possono essere temporaneamente sospes

in seguito a:

a)istanza del debitore, di revisione dei presuppcsé hanno originato la richiesta di pagamento, di
sgravio o di rateizzo del debito;

b) contenzioso legale in corso e in attesa che lasgizione ordinaria 0 amministrativa si esprima.

Fatto salvo quanto previsto dalla legge in matdriantrate tributarie, i crediti di modesta entit&vero
di importo massimo di 10,00 euro, possono essengllati, entro il 31 dicembre di ogni esercizio
finanziario, con provvedimento del ResponsabileSkaivizio competente, ogni qualvolta il costo delle



operazioni di riscossione di ogni singola entréalti superiore allammontare della medesima.

ART. 34 — RISCOSSIONI COPERTE DA GARANZIA

1.

Per le entrate di qualsivoglia natura, con incassccessivo alla stipula o dilazionato, il Servizio
competente per materia deve chiedere un titolcadhrzia. | titoli di garanzia, a norma di leggenso
depositati presso I'Ente.

Il Servizio competente & Responsabile degli effetpprovvedimenti inerenti la garanzia per tutta la
durata della sua efficacia e validita.

Il Servizio Finanziario assicura a tal fine la mass collaborazione e tempestivita di informazione
relativamente agli incassi avvenuti.

Ad avvenuto incasso il Servizio competente fornidtsposizioni al Servizio Finanziario per il ritiro
dell'atto depositato e per la sua restituzione.

TITOLO Il - LE SPESE
ART. 35 - FASI DELLA SPESA

1.

La gestione delle spese awviene secondo le segdiasiti impegno, ordinazione, liquidazione,
pagamento. Le modalita tecniche e giuridiche diaiaa fase sono definite dalla legge.

Ciascun Responsabile di Servizio, nellambito dplieprie competenze, € Responsabile delle procedure
di impegno, di ordinazione e di liquidazione dalfese; il pagamento e la tenuta delle scritturéabdn
sono di competenza del Servizio Finanziario.

L’organo esecutivo assegna le risorse finanziari®@esponsabili dei Servizi, incaricati di funzioni
dirigenziali, con l'approvazione del piano eseautivgestione o degli atti programmatici di indatgz

ART. 36 — IMPEGNO DELLA SPESA

1.

In seguito al perfezionamento di un’obbligazionerigiica, le relative somme sono impegnate a carico
del bilancio di previsione.

Per le spese correnti I'obbligazione si considerdgzionata:

a)con la conclusione del contratto per gli interveriguardanti I'acquisto di beni di consumo o di
materie prime, la prestazione di Servizi, I'utilizdi beni di terzi;

b)con Il'adozione del provvedimento che individua iénkeficiario per gli interventi relativi a
trasferimenti.

L’impegno é svincolato dall'obbligazione nel casgrbcedure di gara bandite e non concluse entro la
fine dell’'esercizio.

L'impegno giuridico si costituisce una volta detérati: la ragione del debito, il soggetto creditdiee
somma da pagare e la relativa scadenza.

| Responsabili di Servizio ai quali sono stati @i i mezzi finanziari sulla base del Piano Eseoudi
Gestione sono abilitati alla sottoscrizione degtti ai impegno. Con la sottoscrizione della
determinazione, il Responsabile attesta la redaldecnica del provvedimento stesso, nonché delle
procedure e degli atti che ne hanno consentitedazione.

Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasina Servizio Finanziario e diventano esecutivi
dopo l'apposizione del visto di regolarita contabdttestante la copertura finanziaria da parte del
Responsabile del Servizio Finanziario. Qualoraistornon possa essere apposto per mancanza della

regolarita contabile o della copertura finanziaria, determinazione e restituita al Responsabile
competente adeguatamente motivata.

La redazione delle determinazioni di impegno awi@m modalita elettronica e il visto viene apposto
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

con firma elettronica. Salvo casi particolari, it@ viene apposto e la determinazione formalizrata
forma digitale entro complessivi 7 giorni lavoraiialla sua registrazione iniziale.

Costituiscono, altresi, impegno di spesa i vinsolili stanziamenti di bilancio espressamente iddifi
dalla legge, nonché le somme impegnate per laogestielle spese economali da gestire attraverso lo
strumento dei buoni d’ordine.

Possono essere assunti impegni a carico dei biflaiuei nei casi previsti dalla legge.

Gli atti di impegno di spesa relativi ad esercizcessivi, compresi nel bilancio, sono sottoscddi
Responsabili ai quali sono stati affidati i mezaahziari.

Gli impegni di spesa relativi a contratti di durgtariennale sono imputati ai rispettivi esercegcondo
guanto stabilito dal contratto stesso in accordoikprincipio della competenza finanziaria potenai

Della presenza di impegni pluriennali che per Ipacticolare natura hanno durata superiore a gdella
bilancio pluriennale, oppure che iniziano dopo éfipdo considerato dallo stesso, deve tenersi conto
nella formazione dei bilanci degli anni succesgigpettivamente per il periodo residuale e perlque
successivo. Essi sono connessi alla sussistenzaedgisiti dell’indispensabilita, dell’utilita, del
convenienza e dell’economicita, dei quali dare a#ioprovvedimenti di impegno.

L'atto di impegno di spesa evidenzia il programnea mhgamenti dello specifico lavoro, servizio o
fornitura, con riguardo alle scadenze periodicheagdjamento.

Le determinazioni di impegno, datate, numeratecealée in ordine cronologico, sono trasmesse al
Servizio finanziario entro 3 giorni lavorativi dallozione. Entro i 3 giorni successivi lavoratiVvi i
Servizio Finanziario appone il visto di regolaii@ntabile attestante la copertura finanziaria tttesce

al Servizio proponente gli atti irregolari o proliicopertura.

A fronte di eventi eccezionali ed imprevedibili, eclpregiudichino la continuita di un Servizio di
pubblica utilita o riconducibili alla somma urgenganei limiti di quanto necessario a ripristinare
condizioni di sicurezza, I'ordinazione fatta a te&¥zegolarizzata, a pena di decadenza, entro@dig
comunque entro il 31 dicembre se a tale data remaéuto il predetto termine, con le modalita pitevis
dal TUEL.

Il Responsabile del Servizio di merito comunica piestivamente al terzo interessato l'avvenuto
impegno e provvede all’ordinazione della spesa.

Si considerano automaticamente impegnati, ad avaesmpprovazione del bilancio e delle successive
variazioni, senza la necessita degli atti di ccd@hma 6, le spese previste di competenza delzser
dovute per:

a) trattamento economico tabellare gia attribuitoeakpnale dipendente e per i relativi oneri riflessi

b)rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, riegsi di preammortamento ed ulteriori oneri
accessori;

c) spese dovute nell’esercizio in base a contratispasizioni di legge.

Per le esigenze continuative e ricorrenti non prévamente quantificabili, I'impegno a valere
sull'intero anno e assunto mediante l'individuagatei creditori, dei beni e Servizi da acquisiesuto
conto dei prezzi unitari e della spesa massima.

ART. 37 — SPESE FINANZIATE DA FONDI A SPECIFICA DEHENAZIONE

1.

2.
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Sono spese a destinazione vincolata quelle finenzla entrate previste da specifiche disposizioni
normative che ne disciplinano la destinazione.

Le spese in questione si considerano impegnateestoidimente e nella misura dell’accertamento



dell’entrata relativa.

Nel caso di entrate assegnate ed erogate sulladblaeendicontazione delle spese sostenute, €gnp
e disposto, in via anticipata, secondo la procedtataaria.

ART. 38 - PRENOTAZIONE D’IMPEGNO

1.

La prenotazione d'impegno costituisce una fase Ifatbea della spesa, funzionale alla successiva
assunzione dell'impegno di cui all'articolo preceteentro il termine dell’esercizio, comportante un
vincolo - finanziario ma non giuridico - sull'utzo delle risorse.

Il Responsabile di Servizio, con proprio provvedntee puo effettuare la prenotazione d'impegno in
relazione a procedure per I'esecuzione di lavdidaquisizione di beni o Servizi in via di espletambo,
0 per tutte le esigenze di gestione del budget.

ART. 39 — LIQUIDAZIONE DELLA SPESA

1.

Tutti i titoli di richiesta di pagamento, previagistrazione, ove necessario, nelle scritture calintab
dell'Ente, affluiscono al Responsabile di Servizoompetente che provvede agli eventuali accertamenti
di regolarita tecnica, amministrativa, contributifiscale e di verifica degli inadempimenti su eliet
esattoriali e, ad avvenuta acquisizione delle ireattestazioni e in caso di esito positivo, pozcella
registrazione entro il decimo giorno successivoglNstessi termini provvede al rifiuto del titola d
richiesta di pagamento che presenti incongruenizegolarita.

Nel caso in cui le verifiche sulla regolare fornitw esecuzione del Servizio o del lavoro richiedper
la loro natura, tempi piu lunghi, le fatture sorrotpcollate e registrate come previsto al commeoh,
riserva di definitiva adozione del provvedimentdigliidazione.

La liquidazione della somma avviene attraversmfazhe di un atto di liquidazione, di norma medgant
procedura informatica interna; tale atto e sotitisccon firma elettronica dal Responsabile di &sov
competente o da un suo delegato, e ha valore dirizzdazione al pagamento e di attestazione
dell'avvenuta regolare fornitura o Servizio.

Il Servizio Finanziario esegue contestualmenteiitmllo sulla regolarita, I'esattezza e la conmgdea
della documentazione trasmessa, riscontrando chenfena da pagare rientri nei limiti dell'impegno e
che ne risulti effettuata la giusta imputazionbikncio.

Qualora il Servizio Finanziario riscontri errori imerito all'imputazione al bilancio, o relativi
allimpegno di riferimento, rimandera le richiesligpagamento al Responsabile di Servizio competente
il quale effettuera le opportune correzioni.

Quando trattasi di spese derivanti da leggi, o gnpg@ermanenti (stipendi, imposte, ...) che hanno
scadenza determinata, la liquidazione coincideladase dell'ordinazione di pagamento.

La liquidazione delle spese costituisce la faseesgiva allimpegno e consiste nella determinazione
sulla scorta dei documenti e dei titoli comprovalndiiritto acquisito dal creditore, della sommateeda
pagare nei limiti dellimpegno regolarmente assuptacontabilizzato e della relativa scadenza di
pagamento.

La liguidazione e disposta con provvedimento detvi@® competente, che attesta la regolarita
contributiva del fornitore, I'acquisizione del confcorrente dedicato e lindicazione del codice
CIG/CUP, previa verifica:

a)sulla fornitura, il lavoro o prestazione, affinck@no stati eseguiti nel rispetto delle condizioni
contrattuali;

b) sui requisiti merceologici tipologici e le normdl@ete affinché siano quelli concordati;

C) sui conteggi esposti nella nota o fattura affinsiaéo esatti.
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9. La liquidazione della spesa e subordinata allaogaitazione e alla registrazione di prima notaelell
fatture / parcelle / note e documenti equivalentinché alle annotazioni di contabilita analitica, e
d’inventario per i beni mobili non di facile consara modico valore.

10. Relativamente alle esecuzioni di lavori pubblieiliquidazioni di spesa sono subordinate all’erpissi
del certificato di pagamento relativo ai singolA%.., sottoscritto dal Responsabile del Procediment
all'atto di approvazione del collaudo o certificaliaegolare esecuzione per la rata di saldo.

11. Al provvedimento di liquidazione vanno allegate:

a)le fatture relative alle forniture di beni, com@etdegli estremi del buono d’ordine (numero, data,
centro di costo) e corredate dai riferimenti atfioiazione;

b)le parcelle e le note relative a prestazioni diotavautonomo, che devono essere complete degli
estremi del buono d'ordine e di tutti i dati andigiae fiscali necessari per gli adempimenti del
sostituto d’imposta;

c)i certificati di pagamento relativi a opere pubbég corredati dallo stato di avanzamento lavorab d
certificato di collaudo o dal certificato di regmaesecuzione per la rata di saldo controfirmatta da
ditta esecutrice, nel rispetto della normativalaudri pubblici;

d)l'indicazione della posizione del beneficiario e$f@ agli adempimenti riguardanti la ritenuta
d’acconto prevista dalla normativa fiscale perdazione dei contributi, nonché I'attestazioneaell
prescrizioni contenute nel regolamento per la cesioae delle sovvenzioni e dei contributi.

e)la verifica degli inadempimenti su cartelle esaioper liquidazioni di importo netto superiore €d
10.000.

12. Il provvedimento di liquidazione, con i documenitigfificativi allegati, deve essere inoltrato angzo
Finanziario per i dovuti controlli amministrativdipntabili e fiscali entro 10 giorni dalla data dadenza
della fattura /parcella / nota o documento equiv&le entro 10 giorni dalla data apposta sul ¢eatid
di pagamento e cio al fine di preservare gli eqiilili cassa e programmare i flussi monetari.

13. Gli svincoli relativi a cauzioni e polizze assictiva rese dall’appaltatore a garanzia delle obblmya
assunte sono disposti dal Servizio che ne ha stthi'emissione secondo le modalita e i terminbita
dalle normative in vigore.

ART. 40 - PAGAMENTI

1. | mandati di pagamento sono sottoscritti digitalteetdal Responsabile del Servizio Finanziario o, in
caso di sua assenza o impedimento, da altro sogtjedtlo sostituisce.

2. |l Tesoriere estingue i mandati e provvede alladi@ntazione al Servizio Finanziario in conformita
guanto disposto dalla convenzione di tesoreria.

3. Il pagamento di tutte le spese deve avvenire dsealmente attraverso il Tesoriere. E' ammesso il
pagamento diretto al creditore solo attraverseenv&io economato, nei termini tassativamente |gtevi
dalla normativa nazionale e regolamentare vigente.

4. |l Tesoriere é tenuto ad effettuare, anche in asseinordinazione della spesa, pagamenti deri\agmti
obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, delefjazioni e per esecuzioni forzate a seguito di
provvedimenti dell'autorita giudiziaria. Questi @agenti vengono effettuati dal Tesoriere in conto
sospesi 0 come previsto dalla convenzione di tesoeecomunicati al Servizio finanziario, anche con
modalita telematica. Il Servizio Finanziario, enft® giorni, e comunque entro il termine del mese in
corso, provvede ad emettere il mandato di pagamdatwlone comunicazione al Servizio competente.

5. In ottemperanza alla normativa comunitaria e nagesui pagamenti delle Pubbliche Amministrazioni,
I'Ente adotta le opportune misure organizzativegagantirne la tempestivita.
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6. | Responsabili di Servizio, nel predisporre i predimenti che comportano impegni di spesa, verifican
che i pagamenti conseguenti siano in linea non cofole previsioni del bilancio e del Piano Eseauti
di Gestione, ma anche con le regole e i vincdiirginza pubblica.

7. L'ordinazione dei pagamenti avviene sulla baseedstladenze indicate nell'atto di liquidazione, nel
rispetto delle norme legislative e delle clausadatattuali concordate con i creditori. Per gli @ut
corrispondenti ai S.A.L. inerenti I'esecuzione giece pubbliche, I'ordinazione dei pagamenti deve
essere effettuata entro i termini previsti dallanmativa in vigore in materia di esecuzione di opere
pubbliche richiamati nell’atto di liquidazione. $ervizio Finanziario deve essere tempestivamente
messo a conoscenza dei tempi di pagamento comaliattlfine di programmare i flussi di cassa.

8. Ogni mandato di pagamento deve essere correddandettazione degli estremi dell’atto, dellimpegno
di spesa o da ogni altro documento idoneo a gicesté |a spesa.

9. vengono emessi e trasmessi al tesoriere in vigdlea che costituisce esemplare originale comuale
giuridica.

10. I mandati vengono emessi e trasmessi al tesomev@itelematica che costituisce esemplare original
con valenza giuridica.

11. Nel mandato di pagamento sono indicati:
a)il numero progressivo;
b) 'esercizio finanziario cui si riferisce la spesa;

BN

c)l'intervento (o il capitolo per i Servizi per cont terzi) cui e riferita la spesa e la relativa
disponibilita, distintamente per competenza o rgsid

d)la codifica della spesa;

e)le generalita e il codice fiscale o partita IVA dekditore, ovvero del soggetto tenuto a rilasciare
quietanza, nel caso di persona diversa dal cregitor

f) 'ammontare della somma da pagare;
g) le eventuali modalita di pagamento richieste dedlitore;
h)la causale della spesa,;

i) la scadenza del pagamento, nel caso sia previkddezge o dal contratto ovvero sia stata condarda
con il creditore;

j) gli estremi dell'atto esecutivo che legittima lgawione della spesa;
K) gli eventuali vincoli di destinazione;
) la data di emissione.

ART. 41 — MODALITA DI ESTINZIONE DEI MANDATI DI PAGAMENTO

1. | mandati di pagamento sono estinti dal Tesoriare&eanformita e secondo i termini previsti dalla
convenzione per I'affidamento del Servizio di Tesa;

2. La modalita di pagamento, nelle forme previsteadatinvenzione di tesoreria, deve essere unica e puo
essere variata previa comunicazione scritta delitore. Le eventuali spese di incasso sono a caeto
creditore stesso.

3. Le procure e le cessioni di credito devono riseltdea atto pubblico o da scrittura privata autetdica

TITOLO Il — EQUILIBRI DI BILANCIO
ART. 42 — VERIFICHE DI BILANCIO
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Il Servizio Finanziario, con il concorso attivo d&@sponsabili di servizio, effettua a cadenza pea#la
verifica del permanere degli equilibri finanzianvofta attraverso monitoraggi trimestrali e report
periodici.

La verifica di bilancio costituisce uno degli elemiedel processo di controllo sul’andamento della

gestione dei budget assegnati ai Responsabiliali gano tenuti ad illustrare la situazione finami e
ad evidenziare eventuali scostamenti rispettopmbeisioni, fornendo adeguata motivazione.

L'Organo Consiliare provvede almeno una volta alia, entro il 31 luglio, ad effettuare una verifica
dell’equilibrio complessivo di bilancio, nonché ureognizione dello stato di attuazione dei progmram
disponendo contestuali variazioni di bilancio is@ai accertato squilibrio.

L'Organo Consiliare provvede altresi, sempre neltesso termine, ad effettuare la verifica di
assestamento generale di tutte le voci di entrada spesa, compreso il fondo di riserva, al fine d
assicurare il mantenimento del pareggio di bilancio

| Responsabili dei Servizi indicano i motivi chenha determinato gli eventuali scostamenti rispali®
previsioni e le iniziative assunte, e propongonaddzione dei provvedimenti necessari per il
miglioramento dei risultati.

Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute dai Responsabili dei Servizi e
provvede a:

a)istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregtl eventuali debiti;

b) proporre le misure necessarie a ripristinare ikggio qualora i dati della gestione finanziariecfano
prevedere un disavanzo di amministrazione o diaest per squilibrio della gestione di competenza
ovvero della gestione dei residui.

ART. 43 — ASSESTAMENTO GENERALE DEL BILANCIO

1.

2.

La proposta di assestamento generale di bilaneiatorata dal Servizio Finanziario in collaboragion
con i Responsabili dei Servizi nellambito del preso di verifica e salvaguardia degli equilibri di
bilancio.

Sulla proposta di salvaguardia e di assestameatguisito il parere dell’Organo di Revisione.

ART. 44 — CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI

1.
2.

Il Responsabile del Servizio Finanziario dirigeo@rina il controllo sugli equilibri finanziari.

Nell'esercizio del controllo sugli equilibri finarai il Responsabile del Servizio Finanziario rigpe
principi contabili approvati dal Ministero dell’'latno.

Collaborano all'attivita di controllo anche I'Organli revisione, il Segretario comunale e i Respbitisa
di Servizio.

ART. 45 — AMBITO DI APPLICAZIONE

1.
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Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto hespetto delle disposizioni dell'ordinamento firzéario e
contabile degli Enti locali, delle norme che regalal concorso degli Enti locali alla realizzaziotgegli
obiettivi di finanza pubblica, nonché delle normattiuazione dell'articolo 81 della Costituzione.

Il controllo sugli equilibri finanziari si estendetutti gli equilibri previsti dalla Parte 1l delUEL. In
particolare, & volto a monitorare il permanere deguilibri seguenti, sia della gestione di compete
sia della gestione dei residui:

a) equilibrio tra entrate e spese complessive;

b) equilibrio tra entrate afferenti ai titoli I, Il Bl e spese correnti aumentate delle spese relatiee



quote di capitale di ammortamento dei debiti;
c¢) equilibrio tra entrate straordinarie, afferentfitli IV e V, e spese in conto capitale;
d) equilibrio nella gestione delle spese per i Semé&i conto di terzi;
e) equilibrio tra entrata a destinazione vincolatoeealate spese;
f) controllo sulla gestione di cassa;
g) equilibri e rispetto dell’obiettivo del patto diedilita interno.
h) rispetto dei limiti di indebitamento.

ART. 46 — FASI DEL CONTROLLO

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario formalidaaverifica del permanere degli equilibri finanzia
svolta attraverso monitoraggi trimestrali e repatiodici.

2. Qualora la gestione di competenza, dei residuiadedssa, delle entrate o delle spese, evidenzi il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare @gquilibri finanziari o il rispetto dei vincoli diifanza
pubblica, il Responsabile del Servizio Finanzigmocede, senza indugio, alle segnalazioni obblrgato
normate dall’articolo 153 comma 6 del TUEL.

ART. 47 — SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO

1. Il pareggio di bilancio € inteso come obiettivotgmsale da preservare con continuita e con rifenitoe
tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoi@zdi bilancio, il pareggio finanziario e tuttilig
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura Ie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili recateldabs. n. 267/2000 e dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute dai Responsabili dei Servizi dasul
base delle rilevazioni di contabilita generale fiparia provvede a quanto segue:

a)istruire la ricognizione sullo stato di attuaziates programmi;

b)istruire i provvedimenti necessari per il ripianegl eventuali debiti di cui all'art. 193 del D.Lgs.
267/2000;

C) proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestione finanziariecfano
prevedere un disavanzo di amministrazione o dia@st per squilibrio della gestione di competenza
ovvero della gestione dei residui;

d) proporre le misure necessarie a garantire il risgisi vincoli di finanza pubblica;
e) proporre le misure necessarie a garantire il riepi limiti d’'indebitamento;

f) proporre altresi le misure necessarie per il ripiaell’eventuale disavanzo di amministrazione
risultante dal rendiconto approvato.

4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevuteid@esponsabili dei Servizi riguarda in particolare:
a)per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b) per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attiifb@i Servizi, delle prenotazioni di impegno e tieg
impegni oltre che dei pagamenti. Le informazionndtura contabile sono riferite ai programmi, ai
progetti e agli obiettivi gestionali affidati ai &&i, nonché alle attivita e passivita patrimonial
attribuite agli stessi secondo le norme del pressrgolamento.

ART. 48 — PROVVEDIMENTI DELL'ORGANO CONSILIARE IN ®DINE Al PROGRAMMI
E AGLI EQUILIBRI DI BILANCIO
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1. L’organo consiliare provvede, entro il 31 luglioaini anno, ad effettuare la verifica degli equilidi
bilancio e in tale occasione effettua anche lagnizione sullo stato di attuazione dei programrdegli
obiettivi.

2. In tale sede adotta contestualmente con delibédtdlprovvedimenti di cui all'art. 193, commada|
D.Lgs. n. 267/2000.

ART. 49 — SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI E ASSESTAMENO GENERALE DEL
BILANCIO

1. Il processo di controllo e salvaguardia degli dftiil di bilancio € inserito contabilmente e
gestionalmente nel procedimento di formazione aetestamento generale di bilancio di cui all’afg,1
comma 8 del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Le proposte di assestamento generale di bilancio staborate, sulla base delle risultanze comumicat
dai Responsabili dei Servizi nello svolgersi delgasso di cui al primo comma, entro il 15 luglicdni
anno.

TITOLO IV — IL SERVIZIO DI TESORERIA
ART. 50 — AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA

1. |l servizio di tesoreria € affidato ad una idonegrada di credito che viene incaricata della riscose
delle entrate e del pagamento delle spese, noretlzéadistodia dei titoli e valori di proprieta detite o
di terzi, con l'osservanza delle norme legislaguwegolamentari vigenti.

2. |l servizio di tesoreria € affidato mediante prasedaperta/procedura ristretta (soluzioni altevedtnel
rispetto dei principi e delle norme vigenti in médedi affidamento dei contratti delle pubbliche
amministrazioni di cui al decreto legislativo 18ip2016, n. 50 e s.m ed i.

ART. 51 — ATTIVITA CONNESSE ALLA RISCOSSIONE DELLENTRATE

1. Il tesoriere cura la riscossione delle entrateciatdi negli specifici ordini di riscossione ed ataednche
senza autorizzazione dell’ente, le somme che i teteandono versare a qualsiasi titolo a favore del
medesimo, rilasciandone ricevuta con indicaziondalisola di salvaguardia dei diritti dell’ente.

2. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia guoit numerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario. Gli estremi della quietanza sono aatialirettamente sulla reversale o su documentazion
meccanografica da consegnare al Comune in alledatoprio rendiconto.

3. Le entrate sono registrate sul giornale di cassaobogico, nel giorno stesso della riscossione.

4. |l tesoriere trasmette all’ente, a cadenza settatearil totale delle riscossioni effettuate distiegdo le
somme disciplinate dalla tesoreria unica da queltegime extra tesoreria unica.

5. Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a cadememsile, la situazione complessiva delle riscosgiosi
formulata:

a)somme riscosse senza ordinativo d’incasso, indsiatgplarmente e annotate come previsto al punto
precedente;

b) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalreemparzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie ercrit
informatici, con collegamento diretto tra il sefgiZfinanziario e il tesoriere, al fine di conseatir
I'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.

ART. 52 — ATTIVITA CONNESSE AL PAGAMENTO DELLE SPHS

1. I'mandati di pagamento sono estinti in via ordinaréliante accreditamento sui conti correnti bareari
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10.

11.

postali dei creditori, ovvero mediante gli altri zae di pagamento disponibili sui circuiti bancaeo
postale, secondo la scelta operata dal creditore.

Oltre che con la modalita indicata al comma prestglé mandati di pagamento possono essere estinti,
nel rispetto della normativa vigente in materiadiaste:

a)commutazione in assegno circolare non trasferibifavore del creditore da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricentme con spese a carico del destinatario;

b) commutazione in vaglia postale ordinario o teldégoab in assegno postale localizzato con tassa e
spese a carico del richiedente;

c) pagamento diretto presso gli sportelli di tesoreriareditori devono, alla presenza di chi li paga,
stendere la quietanza sui titoli di spesa, appaménidoro nome e cognome.

Resta in ogni caso fermo quanto previsto dall’alti@ della legge 13 agosto 2010, n. 136.
Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quistan sensi dell’art. 218 del TUEL.
Le spese sono registrate sul giornale di cass@logico nel giorno stesso del pagamento.

Il tesoriere trasmette all’ente, a cadenza settaieanl totale dei pagamenti effettuati distinguerid
somme disciplinate dalla tesoreria unica da gueliegime extra tesoreria unica.

Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a cadenmmnsile, la situazione complessiva dei pagamersii co
formulata:

a)somme pagate a fronte di carte contabili, indicitgolarmente e annotate come previsto al punto
precedente;

b) mandati non ancora eseguiti, totalmente o parziatene

Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie ercrit
informatici, con collegamento diretto tra il sefgiZfinanziario e il tesoriere, al fine di conseatir
l'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.

| pagamenti possono aver luogo solo se i mandatitano emessi entro i limiti dei rispettivi intenti
stanziati in bilancio o dei capitoli per i servigr conto di terzi.

Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi sologtive
stessi trovino riscontro nell'apposito elenco desidui, sottoscritto dal responsabile del servizio
finanziario e consegnato al tesoriere.

I mandati di pagamento rimasti interamente o phraate non estinti alla data del 31 dicembre sono
eseguiti mediante commutazione in assegni postedilizzati o con altri mezzi equipollenti offertald
sistema bancario o postale.

ART. 53 — GESTIONE DELLA LIQUIDITA

1.

2.

Le somme disponibili presso il conto di tesorer@sgpno essere impiegate, compatibilmente con le
esigenze di liquidita derivanti dal pagamento dsfpese, in operazioni finanziarie di reimpiego alell
liquidita tese ad aumentare la redditivita delesse.

Tali operazioni potranno essere effettuate conrnmediari finanziari autorizzati dalla normativa
nazionale o comunitaria scelti attraverso proceddrevidenza pubblica secondo le vigenti disposizio
e dovranno comungque assicurare la garanzia detatapnvestito e lo smobilizzo alle scadenze
prestabilite.

Per le operazioni di reimpiego, anche se effettdatetermediari diversi dal tesoriere, dovranneees
utilizzati appositi conti, depositi e dossier titohtestati al’ente ed accesi presso il tesoriehe
effettuera le operazioni su disposizione dell’entiell'intermediario finanziario incaricato dall'en
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4.

Il ricavato dei prestiti e dei mutui potra essetiéizaato temporaneamente in operazioni di reimpieg
della liquidita nelle forme e nei limiti fissati daresente regolamento

ART. 54 — ANTICIPAZIONE DI TESORERIA

1.

Il Tesoriere é tenuto a disporre anticipazioniefiareria nei limiti previsti dalla normativa vigenn
materia.

Una volta autorizzata dalla prescritta deliberagidell’Organo Esecutivo, in caso di assenza daiifon
disponibili sul conto di tesoreria e su eventuantabilita speciali e salvo I'utilizzo di somme a
specifiche destinazione, l'anticipazione vieneizgdta di volta in volta limitatamente alle somme
strettamente necessarie per sopperire a momerdaigesze di cassa.

L'utilizzo dell’'anticipazione di tesoreria deve ess supportato da un adeguato sistema contabile in
grado di verificare periodicamente I'esatto ammmtdell’anticipazione e del limite massimo della
stessa in relazione all’utilizzo in termini di cass entrate aventi specifica destinazione.

Il Tesoriere e tenuto di propria iniziativa al rien immediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli. L’entsu indicazione del tesoriere, provvede con caalenz
qguindicinale alla “regolarizzazione” dei movimenterificatisi in un determinato lasso temporale
mediante emissione dei relativi ordinativi d'incagsmandati di pagamento.

ART. 55 — CONTABILTA DEL SERVIZIO DI TESORERIA

1.

4.

Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita attdlevare cronologicamente i movimenti attivi &givi
di cassa e di tutta la documentazione che si raedessaria ai fini di una chiara rilevazione coiteab
delle operazioni di tesoreria. In particolare g§dgere e tenuto ai seguenti adempimenti:

a)aggiornamento e conservazione del giornale di cassa
b) conservazione del verbale delle verifiche di cassa;
c¢) conservazione delle rilevazioni periodiche di cgesaiste dalla legge.

La prova documentale delle riscossioni e dei pagémeffettuati dovra essere fornita alla fine
dell’esercizio finanziario. A richiesta del respah#e del servizio finanziario effettuata per casi
particolari il tesoriere & tenuto a fornire la praocumentale in qualsiasi momento.

La contabilita di tesoreria deve permettere divale le giacenze di liquidita distinte tra fondinno
vincolati e fondi con vincolo di specifica destii@®e, evidenziando per questi ultimi la dinamiclede
singole componenti vincolate di cassa.

La contabilita di tesoreria é tenuta in osservatetke norme di legge sulla tesoreria unica.

ART. 56 — GESTIONE DI TITOLI E VALORI

1.
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Il tesoriere assume con debito di vigilanza, seggravio di spese a carico dell’'ente stesso, it |l
rimborso degli eventuali oneri fiscali dovuti pegge:

a)titoli e i valori di proprieta dell’ente
b)i titoli e i valori depositati da terzi per cauzi@per spese contrattuali e d'asta a favore da#'e

| depositi e i prelievi sono disposti tramite omlii di entrata e di uscita sottoscritti, datatiwmnerati,
emessi:

a)dal consegnatario delle azioni, dei titoli e ddbvia

b)dal responsabile del servizio segreteria e contradr i titoli e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene sadpalche si sia esaurito I'obbligo del vincolo, peev
autorizzazione del responsabile del servizio istsato e del segretario comunale.



3.

Il tesoriere cura con separata contabilitd il careclo scarico dei titoli del’ente nonché dei liito
depositati da terzi. Di tali movimenti il tesorieréascia ricevuta diversa dalle quietanze di tesar
tiene separata contabilita ed a fine eserciziogmt@sapposito elenco che allega al rendiconto.

ART. 57 — RESPONSABILITA DEL TESORIERE E VIGILANZA

1.

Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effattudia base di titoli di spesa che risultano nonformi
alle disposizioni della legge e del presente ragel#o; € inoltre responsabile della riscossionéedel
entrate e degli altri adempimenti derivanti dabaszione del servizio.

Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritdimpedimento riscontrati e attiva ogni proceduréeyter

il buon esito delle operazioni di riscossione @ajjamento; cura, in particolare, che le regolazinréa
dei pagamenti e delle riscossioni avvenuti seneaissione dei mandati e degli ordinativi siano
perfezionate nel termine massimo di quindici giomicomunque entro il termine dell'esercizio
finanziario.

Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacenuti conti correnti postali il quindicesimo e 'utto
giorno del mese e a diversa scadenza comunicatasfainsabile del servizio finanziario.

Il servizio finanziario esercita la vigilanza salfivitd del tesoriere ed effettua periodiche vehié in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al pres regolamento.

CAPO IV — RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI| RISULTATI
DELLA GESTIONE

TITOLO | — IL RENDICONTO DELLA GESTIONE
ART. 58 — ATTIVITA PRELIMINARE ALLA FORMAZIONE DEL RENDICONTO

1.

Il Servizio Finanziario, prima di predisporre ihaiconto della gestione:
a) verifica I'aggiornamento degli inventari al 31 diglere dell’anno precedente;

b) verifica la regolarita del conto e dei documeriggdati presentati dal tesoriere sulla propria gestidi
cassa;

c) verifica la regolarita dei conti e dei documentegati che 'economo e gli altri agenti contabifi,
denaro o in natura, presentano entro 30 giornadadé dell’esercizio finanziario.

ART. 59 — RENDICONTO DELLA GESTIONE

1.

I risultati finali della gestione sono dimostratlmrendiconto che comprende il conto del bilandio,
conto economico e il conto del patrimonio. Contgnuiodalita e tempi del rendiconto sono stabiliti
dalla legge.

Al rendiconto € allegata una relazione illustratiledl’Organo Esecutivo, sullandamento della gestio
finanziaria e patrimoniale e sui fatti economicateeniievanti verificatisi nell'esercizio. Nella eglione
sono espresse valutazioni di efficacia dell'aziomedotta, sulla base dei risultati conseqguiti ippi@to
ai programmi e ai costi sostenuti e sugli scostdinngervenuti rispetto alle previsioni.

Il rendiconto e deliberato dall’Organo Consiliagetro il termine previsto dalla norma.

La proposta di deliberazione consiliare del rendlico)d accompagnata dalla relazione dell’Organo di
Revisione.

Al rendiconto e allegata:

a)una relazione illustrativa del’Organo Esecutivdwe cesprime valutazioni sui risultati dell’attivita
svolta e sulle risultanze finanziarie, economiclpaiimoniali della gestione;

b) la relazione dei Revisori dei conti;
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c) I'elenco dei residui attivi e passivi distinti pgmno di provenienza.

ART. 60 — CONTO DEL TESORIERE

1. Il Tesoriere, in osservanza alle disposizioni dél.E.L. ha I'obbligo di rendere il conto della prap
gestione di cassa, per dare dimostrazione e doaagtibne del proprio operato, ed € soggetto alla
giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Il conto del Tesoriere & reso allamministraziong termini previsti dalla normativa vigente in
conformita ai modelli ufficiali.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal Tesoriereyedatto a norma del T.U.E.L., € allegata la
documentazione, di norma in formato elettronicdladguale € disposta la conservazione a horma.

ART. 61 — CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI

1. Gli agenti contabili, entro 30 giorni dalla chiuawgell'esercizio, rendono il conto della propriatgme
allEnte locale il quale, attraverso il Servizionkhziario, lo trasmette alla competente sezione
giurisdizionale della Corte dei Conti, nei termiiiegge.

2. Alla verifica ordinaria di cui all'art. 223 del T.B.L. 267/2000, per la parte riguardante gli agenti
contabili diversi dal Tesoriere, partecipa il SeiwiFinanziario che provvede alla parificazione it
degli agenti, come di seguito indicato.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedla werifica della regolarita e alla parificaziodei
conti resi dagli agenti contabili, e dei relatillegati, con le scritture contabili dell’Ente.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario provveidéine, al deposito dei conti presso la segretdeita
competente sezione giurisdizionale della Cortecdeti.

ART. 62 — RELAZIONI FINALI DI GESTIONE DEI RESPON32ILI DI SERVIZIO

1. | Responsabili di Servizio redigono e presentafi®@jano Esecutivo la relazione finale di gestione
riferita all'attivita da ciascuno svolta nell'aniitanziario precedente.

2. Le relazioni finali di gestione sono utilizzate Idatgano Esecutivo per la predisposizione della
relazione di propria competenza.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la pi@prelazione finale di gestione, opera in termini
strumentali e di supporto per tutti i Servizi svaall’'Ente, ai fini della predisposizione dellelatve
relazioni.

ART. 63 — MODALITA DI FORMAZIONE DEL RENDICONTO

1. Laresa del conto del Tesoriere e degli altri agmonitabili € disciplinata dalla legge.

2. Il Servizio Finanziario procede alla verifica, r&) giorni successivi alla resa del conto, contekian
eventuali carenze e irregolarita. A fronte dellerduali contestazioni, il Tesoriere e gli altri atie
contabili formulano le contro deduzioni e integrammodificano la documentazione, entro i successivi
10 giorni.

3. All'elaborazione degli schemi di conto del bilanaonto economico e conto del patrimonio, con alleg
gli elenchi e le tabelle d'obbligo, provvede il 820 Finanziario, trasmettendo la documentazione e
schema di proposta di deliberazione all’Organo tbe.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullartzalelle relazioni dei Responsabili di Serviziabara
la proposta di relazione al rendiconto della gestjarasmettendola all’Organo Esecutivo.

5. L'Organo Esecutivo, definita la relazione, apprdeaschema di rendiconto e i relativi allegati da
presentare all’Organo Consiliare per |'approvazidale documenti sono inoltrati al Revisore cheiged
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la relazione per I'Organo Consiliare entro i ssstd 15 giorni.

6. La proposta di deliberazione, lo schema di rend@oinrelativi allegati sono messi a disposizioret d
Consiglieri entro un termine di almeno 20 giornilalalata fissata per I'approvazione. La relazioek d
Revisore viene depositata e messa a disposizianapmena pervenuta.

ART. 64 — TRASMISSIONE DEL RENDICONTO ALLA CORTE DECONTI — SEZIONE ENTI
LOCALI

1. Nei casi previsti dalla legge il Responsabile detv&io Finanziario trasmette alla Corte dei Cahti
rendiconto della gestione, ovvero i dati ad estativeé una volta divenuta esecutiva la deliberagali
approvazione.

ART. 65 - INVIO DEI CONTI GIUDIZIALI ALLA CORTE DEICONTI

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario trasmette Sezione giurisdizionale provinciale della @ort
dei Conti il conto del Tesoriere e degli altri atyeontabili entro 60 giorni dall'approvazione citiase
del rendiconto.

ART. 66 — RISULTATO PRESUNTO DI AMMINISTRAZIONE

1. Il Servizio Finanziario predispone per la formaaotello schema di bilancio di previsione la tabella
dimostrativa del risultato di amministrazione prasudell’esercizio in corso.

2. Il presunto avanzo o disavanzo di amministrazione® pssere applicato al bilancio di previsione
dell'esercizio successivo secondo la normativantege

ART. 67 — RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE

1. Il risultato finale della gestione finanziaria, agdato con I'approvazione del rendiconto, il suitia#o,
le quote accantonate, vincolate, destinate pemgéistimenti e ogni altro aspetto sono regolatiadal

legge.
ART. 68 — PUBBLICITA DEL RENDICONTO

1. Il rendiconto dell'esercizio é reso disponibile mete pubblicazione sul sito internet dell’Ente.

CAPOV —IL SISTEMA CONTABILE

TITOLO | — CONTABILITA PATRIMONIALE E INVENTARI
ART. 69 — PATRIMONIO

1. Il patrimonio é costituito dal complesso dei bemimobili, mobili e immateriali, e dai rapporti gidrci,
attivi e passivi di pertinenza, suscettibili di w@zione. | beni mobili ed immobili si suddividonelle
categorie previste dal codice civile e dalla coifitaldi stato.

2. | beni soggetti al regime del demanio non piu destiall'uso pubblico possono essere trasformati in
beni patrimoniali, con apposita deliberazione @ajano Consiliare. Il passaggio dei beni dal
patrimonio indisponibile a quello disponibile auvéequando non sussiste piu I'uso diretto per gipsc
pubbilici.

3. La contabilita patrimoniale assicura la corretfacizione nel conto del patrimonio delle variazifrai
le varie categorie.

ART. 70 — INVENTARIO

1. L'inventario & il documento di rilevazione, di vemione e di rappresentazione degli elementi
patrimoniali dellEnte che consente la conoscenmanttativa, qualitativa e di valore dei beni e
costituisce un idoneo strumento di controllo ditipe® del patrimonio stesso.

2. L'inventario viene tenuto dal Responsabile del @erPatrimonio.
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10.

11.

12.
13.

I beni mobili di valore netto inferiore a euro 50D, non sono inventariati e si considerano interdaee
ammortizzati nell'anno di acquisto. Non sono ifianiggli inventari i beni mobili non registrati gronto
consumo. Sono di pronto consumo i beni il cui z¢ih si esaurisce nell’arco di 12 mesi dalla loroata
in funzione.

| beni che hanno una destinazione unitaria e sseegaati ad un medesimo Centro di Responsabilita
Organizzativa, ai fini del presente regolament®spoo costituire universalita ed essere inveniadst

un unico numero di inventario per ogni tipologiebdne e rilevati globalmente; per tali beni dosseze
rilevata la quantita intesa come consistenza nwaetei beni che costituiscono universalita e it@os
espresso in termini di valore medio unitario.

La tenuta, I'aggiornamento degli inventari, la talione dei beni e la disciplina per i consegnalari
beni sono regolati dalla legge e, in analogia,pgiliaano le disposizioni previste dalla contabili&
Stato.

Gli inventari vengono costantemente aggiornati sdode modalita disposte dalla legge. La formazione
degli inventari passa attraverso le fasi dellagitpione, dell'accertamento, della classificaziatella
descrizione e della valutazione. Le risultanze idagkntari vengono assunte annualmente nel cosito d
patrimonio che costituisce parte integrante daflimto della gestione.

Al Servizio Patrimonio compete la tenuta e I'aggamento dell'inventario dei beni immobili. Per ogni
immobile l'inventario indica la denominazione, lighzione, l'uso a cui & destinato, il titolo di
provenienza, i dati catastali ove esistenti, il oval determinato secondo le norme vigenti,
'ammortamento ove applicabile, nonché i diritti dervitu e gli oneri da cui & eventualmente gravat

Al Servizio Patrimonio compete la tenuta e I'aggeomento dell’inventario dei beni mobili secondo
guanto disposto dalle disposizioni in materia. Es®we indicare, secondo le varie categorie di
classificazione degli oggetti, il luogo in cui sb¥ano, la quantita, la condizione, il valore detieato
secondo le norme vigenti, I'ammontare delle quotamortamento, il consegnatario.

La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr perdite o deterioramenti € disposta sulla bafle da
disposizioni in materia.

Nell'inventario i beni comunali sono raggruppatirglazione ai regimi giuridici a cui sono assogajett
nelle seguenti 4 categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;

b) beni immobili patrimoniali indisponibili;

¢) beni immobili patrimoniali disponibili;

d) beni mobili.

I beni mobili, che hanno una destinazione unitasiano registrati con I'applicazione del criterio
dell’'universalita dei beni ai sensi dell’articol@é@del codice civile.

La tenuta e I'aggiornamento degli inventari sorfafi al Responsabile del Servizio Patrimonio.

Copia dei provvedimenti di liquidazione di spesa lpacquisto di beni da inventariare & trasmessa al
Responsabile del Servizio Patrimonio. Sulle fattusdative all'acquisto dei beni soggetti ad
inventariazione sono annotati gli estremi delfi@one nell'inventario.

ART. 71 — INVENTARIO DEI BENI SOGGETTI AL REGIME DE DEMANIO

1.
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L'inventario dei beni soggetti al regime del deragvidenzia:

a)la denominazione, l'ubicazione, I'uso a cui sorsiidati;



b)il titolo di provenienza, gli estremi catastaliseolari;
c) il valore determinato secondo la normativa vigente;
d)'ammontare delle quote di ammortamento.

ART. 72 — INVENTARI DEI BENI IMMOBILI PATRIMONIALI (DISPONIBILI E
INDISPONIBILI)

1. Gliinventari dei beni immobili patrimoniali evideiano:

a)la denominazione, l'ubicazione, I'uso a cui sorsiidati;

b)il titolo di provenienza, gli estremi catastaliadlari, la destinazione urbanistica laddove gtitch
terreni;

c) la volumetria, la superficie coperta e quella nopesta;
d)lo stato di conservazione dell'immobile;

e)le servitu, i pesi e gli oneri di cui sono gravati;

f) il Servizio o soggetto privato utilizzatore;

g)il valore iniziale e le eventuali successive vaoag
h)'ammontare delle quote di ammortamento;

i) gli eventuali redditi.

ART. 73 — INVENTARIO DEI BENI MOBILI

1. L'inventario dei beni mobili contiene le seguenticazioni:

a)il luogo in cui si trovano e il Servizio utilizzats

b)la denominazione e la descrizione secondo la natlaapecie;
c¢) la quantita e la specie;

d)il valore;

e)l'ammontare delle quote di ammortamento.

2. Per il materiale bibliografico, documentario e iografico viene tenuto un separato inventario con
autonoma numerazione.

3. | beni singoli e le collezioni di interesse stori@cheologico e artistico sono descritti ancheurn
separato inventario con le indicazioni atte ad tifiearli.

ART. 74 — CRITERI PER LA VALUTAZIONE DEI BENI

1. Nella valutazione dei beni devono essere osseredteri stabiliti dall’'ordinamento contabile deginti
locali.

2. Ai beni realizzati in economia € attribuito un wva&opari al costo di produzione, determinato dal
Responsabile del Servizio che ha eseguito i lavori.

ART. 75 — GESTIONE DEI| BENI

1. Il Responsabile del Servizio Patrimonio &€ agentesegnatario di tutti i beni.

2. Alla gestione dei beni sono preposti i Responsateli singoli Servizi che assumono la qualifica di
assegnatari o consegnatari utilizzatori dei beni.

3. Il Responsabile del Servizio Patrimonio controlta dtato di conservazione dei beni affidati agli
assegnatari.
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ART. 76 — CONSEGNATARI DEI BENI

1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di facionsumo o di modico valore, sono dati in consegna e
gestione ad agenti Responsabili, con apposito ierba

2. | consegnatari dei beni immobili sono individuagi rResponsabili dei Servizi ai quali i beni sono
destinati per la relativa gestione e funzionamento.

3. 1 beni mobili sono dati in consegna al’Economadosdtro dipendente comunale.

4. |1l verbale di consegna, redatto in triplice esemgla debitamente sottoscritto dal Responsabile del
Servizio Finanziario quale agente consegnante eRdaponsabile del Servizio di competenza quale
agente consegnatario e controfirmato dal SegreGoiounale, deve contenere le seguenti indicazioni:

a) generalita del consegnatario;
b) qualitd, descrizione, stato d’'uso e valore dei ldatiin consegna,
c¢) destinazione dei beni (per i beni mobili é speaificl’ufficio e il locale in cui si trovano).

5. Al verbale di consegna é allegata copia degli itséndei beni dati in consegna e dei quali i
consegnatari sono Responsabili fino a quando noatte@gano formale discarico. Essi sono, altresi,
Responsabili di qualsiasi danno che possa deralbEmte per effetto delle loro azioni o omissioni.

6. | consegnatari provvedono alle registrazioni ingeati di tutte le variazioni che si verificano egsiito
di trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella cstesnza e nel valore dei beni dei quali sono
Responsabili.

7. Il discarico € disposto con deliberazione dell’Orgd&secutivo da comunicare all’agente consegnatario
interessato, al fine della presentazione del cdalia propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente é atiotulla base di motivata proposta del Resporesabil
del Servizio Finanziario.

9. Non é ammesso il discarico dagli inventari nel cdsalanno patrimoniale arrecato per distruzione,
perdita, furto, cessione o altre cause dovute ggpaonegligenza o incuria nella gestione e congenea
dei beni. In tal caso con la deliberazione dell&@vg Esecutivo sono stabilite le modalita in ordine
all'obbligo di reintegro o di risarcimento del aema carico del consegnatario ritenuto Responsabile

ART. 77 - AMMORTAMENTO ECONOMICO

1. | beni sono soggetti ad ammortamento secondo fficeefti stabiliti dall’ordinamento contabile degli
enti locali.

2. L’'ammortamento decorre dall'anno in cui il beng¢atosacquistato o viene utilizzato. Per il primamauni
coefficiente puo essere ridotto del 50%.

3. | beni mobili acquistati prima del 31 dicembre 2@Ltonsiderano interamente ammortizzati.

CAPO VI - SERVIZ| DI ECONOMATO E AGENTI CONTABILI

TITOLO | - SERVIZI DI ECONOMATO
ART. 78 — ISTITUZIONE DEL SERVIZIO ECONOMALE

1. Per provvedere a particolari esigenze di funziomamamministrativo, e istituito il Servizio Econolma
per la gestione di cassa delle spese d'ufficioah nilevante ammontare, necessarie per soddisfare i
correnti fabbisogni e la funzionalita gestionalé Skervizi dell'Ente.

2. L’Economato e inserito all'interno dei Servizi Fidari posti alle dirette dipendenze del suo
Responsabile.
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3.

La gestione amministrativa dellEconomato & affdadl dipendente, individuato con apposito
provvedimento dall’Organo Esecutivo.

L’Economo, nell’'esercizio delle funzioni di competa, assume la Responsabilita dell’agente contabile
di diritto con i conseguenti obblighi di resa dehto amministrativo e del conto giudiziale.

In caso di assenza o impedimento temporaneo dértt per assicurare la continuita del Servizo, |
funzioni di Economo sono svolte in via provvisodi@a Responsabile del Servizio Finanziario senza che
cio comporti alcuna variazione del trattamento ecaico.

ART. 79 - COMPETENZE SPECIFICHE DELL'ECONOMO

1.

2.

L’'Economo si occupa della gestione amministrativeoptabile delle spese economali quali le spese di
ogni ufficio necessarie per soddisfare i correabitisogni dei servizi, di non rilevante ammontare.

Alla fine di ciascun anno trasmette al Serviziodfinario il conto dell’agente contabile.

ART. 80 — OBBLIGHI, VIGILANZA E RESPONSABILITA

1.

BN

L’Economo esercita le funzioni attribuite secondib gpblighi imposti ai depositari ed & posto
funzionalmente alle dipendenze del ResponsabileSeelizio Finanziario, cui compete I'obbligo di
vigilare sulla regolarita della gestione dei foadiministrati dal’Economo.

L’Economo é soggetto a verifiche ordinarie di cassdella sua gestione, da effettuarsi con cadenza
trimestrale a cura dell'Organo di Revisione. Posserssere disposte autonome verifiche di cassa, in
qualsiasi momento per iniziativa del ResponsaleleSe#rvizio Finanziario ovvero per disposizionoall
stesso impatrtite dall’Amministrazione dell'Ente.

Di ogni verifica di cassa deve essere redatto afgpesrbale sottoscritto dal’Economo e dal Revisor
Copia di ogni verbale, a cura dell’economo, é atagl conto della propria gestione da rendereeéintr
termine di 30 giorni dalla chiusura dell’'esercifimanziario, ai fini della parificazione con le #ture
contabili del’Ente da parte del Responsabile dal/Rio Finanziario.

E fatto obbligo al’economo di tenere costantemeaggiornati i seguenti registri contabili, a pagine
numerate e debitamente vidimati prima dell’'usoRe$ponsabile del Servizio Finanziario:

a)giornale cronologico di cassa;

b) bollettari dei buoni d’ordine;

c) bollettari dei pagamenti;

d) registro dei rendiconti.

Detti registri possono essere sostituiti da prooeéhformatiche.

L’Economo ha la Responsabilita diretta del Servidiicassa economale e dei valori allo stesso posti
carico. Nella sua qualita di agente contabile ésgmalmente Responsabile delle somme ricevute in

anticipazione nonché dei pagamenti effettuati. dNelolgimento delle sue funzioni & sottoposto a
Responsabilita civile, penale e amministrativa sdode norma vigenti.

Fatta salva I'attivazione di procedimenti discigliip in conformita alle vigenti disposizioni legisive e
regolamentari, 'Ente pud porre a carico del’Ecmooritenuto Responsabile tutto o parte del danno
accertato o del valore perduto, con apposita evaatideliberazione dell’Organo esecutivo. L'istanza
per dichiarazione di Responsabilitd € promossaRéaponsabile del Servizio Finanziario, in base agli
elementi e documenti emergenti dall’esame dei cemti o dalle verifiche di cassa ovvero, in gereral
in base a fatti, elementi e atti dei quali veng@aoscenza nell’esercizio della sua attivita ditaulo.

Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denardi valori e beni avvenute per causa di furto, di
forza maggiore o di naturale deperimento, non sonmesse a discarico nel caso in cui I'Economo non

39



sia in grado di comprovare che il danno non siauii@pile a sua colpa per incuria o negligenza. Non
sono parimenti ammesse a discarico quando il daimalerivato da irregolarita o trascuratezza nella
tenuta delle scritture contabili, nelle operazidinpagamento delle spese ovvero nella custodiaaleri

o dei beni avuti in carico.

Qualora venga accordato il discarico, la delibemaaidel’Organo Esecutivo dovra motivare le ragioni
giustificative della decisione e sulla relativa posta dovra essere acquisito il parere dell’orgdino
revisione.

ART. 81 — ASSUNZIONE E CESSAZIONE DELLE FUNZIONI [HCONOMO

1.

La gestione amministrativa e di cassa del’Econdradnizio dalla data di assunzione dell'incarico e
termina con il giorno di cessazione dall'incaritesso.

All'inizio della gestione economale devono essaatti processi verbali e inventari, dai quali ltisu
I'avvenuta consegna dell’ufficio e il debito chadente assume.

Analoghi processi verbali e inventari devono essedatti al termine della gestione per accertare |l
credito o il debito dell'agente cessante.

All'atto dell’'assunzione dell'incarico, per cessazé del titolare ovvero per sua assenza o impedanen
deve farsi luogo alla ricognizione della cassavadori, dei registri contabili, dei mobili, arredidi tutti
gli oggetti in consegna al’Economo cessante evelmgono presi in carico dal subentrante.

Le operazioni di cui ai commi precedenti, anche cado di iniziale assunzione dell’incarico, devono
risultare da appositi processi verbali da redigersn lintervento degli agenti interessati, del
Responsabile del Servizio Finanziario e dell’OrgdnBRevisione e sottoscritti da tutti gli interveinu

ART. 82 — SPESE ECONOMALI

1.
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L'Economo € autorizzato ad effettuare il pagamelitgpese riguardanti i seguenti oggetti:
a) spese per posta, telegrafo, carte a valori boipgdizione ferroviarie o postali 0 contrassegno;

b)spese di trasposto di materiali e Servizi di fagaggio, piccole riparazioni e manutenzioni di beni
mobili, macchine e simili;

c) spese per l'acquisto di giornali e periodici, litei pubblicazioni di carattere giuridico, tecnico,
amministrativo e simili e canoni di abbonamentoinfatici o audiovisivi;

d) spese per la pubblicazione, obbligatoria per ledgayvisi del’Ente su giornali e quotidiani;

e)spese e tasse di immatricolazioni e circolazioglid®utomezzi e veicoli e altre tasse, diritti duti
vari da pagarsi immediatamente;

f) spese per copie eliografiche, fotocopie e simili;
g) spese per procedure esecutive e notifiche;

h) spese di trasferta per missioni di amministratsttiettamente connesse alle funzioni ed all’attivita
pubblica;

i) spese di trasferta per missioni regolarmente axate da parte dei dipendenti;

J) spese urgenti per Servizi effettuati per contoad@tato, della Regione e altri Enti pubblici in
dipendenza di obblighi di legge;

k) spese minute ed urgenti di carattere diverso, sadesper il funzionamento dei Servizi comunali
(cerimonie, spese di rappresentanza, onoranzerupeb.);

I) spese per forniture urgenti di materiale di camecil| carta, stampati non compreso in contratti di



appalto;
m) ogni altra spesa minuta ed urgente per il funziaramdegli uffici.

L’autorizzazione di cui al comma precedente devenidersi limitata alle forniture urgenti di importo
unitario non superiore a 500,00 euro. Per impanpiesiori ad € 150,01 ed inferiori ad € 500,00 dovra
essere apposto il “visto si autorizza” da parterédgponsabile del servizio finanziario.

L’Ente consente al’lEconomo di utilizzare, nell’eseio delle proprie funzioni, una carta di credito
ricaricabile, rilasciata dall'istituto bancario ¢g@® del servizio di Tesoreria, per provvedere slese di
cui al punto 1.

ART. 83 — FONDO DI ANTICIPAZIONE ORDINARIA DI CASSA

1.

Per provvedere al pagamento delle spese di cuieakfdente articolo, I'Economo & dotato all'inizio d
ciascun anno finanziario di un fondo sino a 5.00@&0ro mediante emissione di apposito mandato di
anticipazione, da contabilizzare a carico dell'sgifmocapitolo di spesa del titolo 7 “Servizi pentmdi
terzi e partite di giro” correlata alla specificace del Piano dei Conti Finanziario U.7.01.99.08.00
denominata “Anticipazione fondi per il Servizio eocmale” del bilancio di previsione dell’anno
finanziario di competenza.

Il fondo di anticipazione €& reintegrabile durantesércizio previa presentazione trimestrale del
rendiconto documentato delle spese effettuate.

Il fondo si chiude per I'intero importo al 31 dicbre dell’'anno cui si riferisce, mantenendo trasiaai
attivi 'equivalente importo iscritto nel corrispdente capitolo di entrata del titolo 9 “Servizi pamto
di terzi e partite di giro” correlata alla spec#fiwoce del Piano dei Conti Finanziario E.9.01.9908
denominata “Anticipazioni economo” del bilanciopalevisione dell’anno di competenza.

La partita contabile e regolarizzata contestualmetitapprovazione del rendiconto relativo all'oit
trimestre dell'anno di riferimento con I'emissiondell’ordinativo di riscossione da registrare
sull’apposito capitolo di cui al comma precedenteanto residui.

L'’Economo non puo fare delle somme ricevute incpdizione un uso diverso da quello per cui esse
sono state assegnate.

Con apposita determinazione all'inizio di ogni €sg0 finanziario verranno effettuate le prenotazidi
spesa a valere sui singoli capitoli di PEG; allastira dell’esercizio finanziario sulla base deidieonti
presentati dal’Economo verranno emessi idoneinatilii di pagamento per il reintegro delle somme
anticipate; le disponibilita sul fondo di anticip@ze esistenti al 31 dicembre, unitamente alle seriim
possesso dellEconomo a seguito dei reintegri disopra, sono versate in tesoreria per la chiusura
generale del conto di gestione.

ART. 84 — EFFETTUAZIONE DELLE SPESE ECONOMALI

1.

Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle dotami finanziarie assegnate a ciascun Responsabile di
Servizio in corrispondenza dei capitoli individuagl PEG, costituiscono prenotazione di impegno agl
effetti delle acquisizioni di beni e Servizi di cpatenza del’Economo.

L'ordinazione delle spese economali e effettuataeazo di buoni d’ordine, in relazione alle spetific
richieste dei Responsabili dei Servizi. Devono easte il riferimento al presente regolamento e
all'importo impegnato sul pertinente interventoapitolo di spesa del bilancio di competenza.

I pagamento delle spese e disposto dallEconormam altre il trentesimo giorno successivo al
ricevimento della nota di spesa, a mezzo di emrmesth buoni economali numerati progressivamente.

Nessun pagamento puo essere disposto in assenaarafglare documentazione giustificativa della
spesa.

41



ART. 85 — ANTICIPAZIONI PROVVISORIE

1. L’Economo Comunale potra dare corso ad anticipazoovvisorie di somma non superiore a 500,00
euro nei seguenti casi:

a) per missioni fuori sede degli amministratori e dipendenti su richiesta dell'interessato;

b) per far fronte ad esigenze urgenti e improrogajpiilora non sia possibile provvedere con le normali
procedure senza arrecare grave danno ai Servizi.

2. Le anticipazioni provvisorie potranno essere digpsslo previa richiesta del Responsabile del Servi
interessato nella quale viene specificato:

a)il motivo della spesa,
b) 'importo della somma da anticipare,

c) il beneficiario dell’anticipazione e I'impegno arfire il rendiconto delle somme anticipate entro 5
giorni dall’effettuazione della spesa.

3. Per le somme effettivamente e definitivamente gagata emesso il corrispondente buono di pagamento
a cui dovra essere allegata tutta la documentaziosgesa e la richiesta di cui al comma 2.

ART. 86 — RENDICONTAZIONE DELLE SPESE

1. L’Economo deve rendere il conto della propria gestial Responsabile del Servizio Finanziario entro
20 giorni dalle scadenze trimestrali del 31 maBfbgiugno, 30 settembre e 31 dicembre di ogni &no
in ogni caso, entro 10 giorni dalla data di conglatilizzazione dei fondi anticipati o dalla data d
cessazione, per qualsiasi causa, dall'incarico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a)dell'entitd delle somme amministrate, con la distievidenziazione del fondo di anticipazione e
dell’'esposizione riepilogativa dei pagamenti pegsii interventi del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditseovvero a debito dell’agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia dei bubmidine e delle quietanze rilasciate dai credijtori
nonché la relativa originale documentazione giigstifva delle operazioni effettuate nel periodo siui
riferisce ciascun rendiconto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono approvatincformale provvedimento adottato dal Responsabile
del Servizio Finanziario, avente valore di formaigcarico delle spese in essi riepilogate e doctemen
Contestualmente si provvede:

a)alla liquidazione delle singole spese a caricoidaggrventi iscritti nel bilancio di previsione icle
spese medesime si riferiscono;

b)alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati alleconomo, a titolo di rimborso delle
somme pagate con i fondi di anticipazione, pegiittegro dei fondi medesimi.

TITOLO Il — RISCUOTITORI SPECIALI
ART. 87 — RISCOSSIONE DIRETTA DI SOMME

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazione da@nthe, per loro natura, richiedono procedurealeap
e semplificate di riscossione, I'Organo Esecutiwon propria deliberazione, individua il numero e la
dislocazione per settore dei dipendenti comundbir&zati a riscuotere direttamente le entratetinadea:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per atti di wffo;

b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazionicaldice della strada, ai regolamenti comunali egl all
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ordinanze del Sindaco;

ART. 88 — DISCIPLINA E COMPETENZE DELLE RISCOSSIONIRETTE

1. | dipendenti incaricati assumono, nella loro qaadit riscuotitori speciali, la figura di agenti ¢ahili.
Essi svolgono l'incarico loro affidato sotto la N&nza dei Responsabili dei Servizi di competenza e
sono soggetti alla giurisdizione della Corte dentGalla quale devono rendere il loro conto giialz a
corredo di quello del Tesoriere Comunale. Agli sitedbblighi sono sottoposti tutti coloro che, anche
senza legale autorizzazione, si ingeriscano necgirichi attribuiti agli agenti anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contabdi inizio dalla data di assunzione dell'incarico e
termina con il giorno di cessazione dall'incaritesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabili @e essere redatto apposito verbale, dal qualetirisul
'avvenuta consegna dell'ufficio e il debito chadente assume. Analogo processo verbale deve essere
redatto al termine della gestione, per accertareedito o il debito dell’agente cessante.

4. Allatto dell’assunzione delle funzioni di agententabile, per cessazione del titolare ovvero per su
assenza o impedimento, deve farsi luogo alla rizigme della cassa, dei valori e dei registri in
consegna del contabile cessante e che vengonadrpoasico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incarico, feemazioni suddette devono risultare da appositgssi
verbali da redigersi con lintervento del Respoiisatel Servizio di competenza e dell’Organo di
Revisione. | verbali sono sottoscritti da tutti igliervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporaneo dklrgt al fine di assicurare la continuita del $soy
le funzioni di agente contabile sono svolte daoaltiipendente comunale incaricato dall’Organo
esecutivo sul proposta del Responsabile del SendziCompetenza. In ogni caso il subentrante e
soggetto a tutti gli obblighi imposti all'agentéotare.

7. Le singole somme riscosse e i periodici versameifféittuati devono risultare da apposito registro di
cassa, con l'obbligo della tenuta costantementeoawgia, al fini delle verifiche trimestrali da par
dell'organo di Revisione. Devono ugualmente essatienati, prima di essere posti in uso, i bolldttar
per le riscossioni da effettuarsi direttamente.

ART. 89 — OBBLIGHI DEI RISCUOTITORI SPECIALI

1. | riscuotitori speciali sono personalmente Resploitisgelle somme da riscuotere o riscosse, non@ié d
valori e dei beni avuti in consegna, fino a quando ne abbiano ottenuto regolare discarico.

2. Gli agenti contabili sono Responsabili, altresi, @abnni che possono derivare allEnte per loro aadp
negligenza o per l'inosservanza degli obblighi la@l@mandati nell’esercizio delle funzioni ad essi
attribuite.

3. Fatta salva l'attivazione di procedimenti discipliip in conformita alle vigenti disposizioni legitive e
regolamentari, 'Ente puo porre a carico dei Respbili tutto o parte del danno accertato o delrealo
perduto, con apposita e motivata deliberazioné@g/ano Esecutivo, su proposta del Responsabile del
Servizio di competenza ovvero del Segretario Coreuna

4. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valoriyemwute per causa di furto o di forza maggiore, non
sono ammesse a discarico ove gli agenti contadmiligiano in grado di comprovare che il danno nan si
imputabile a loro colpa per incuria 0 negligenzanNsono parimenti ammesse a discarico quando |l
danno sia derivato da irregolarita o trascurateeta tenuta delle scritture contabili, nelle oévai di
invio o ricevimento del denaro ovvero nella cushodiei valori posti a carico degli agenti contabili.

5. |l discarico, ove accordato, deve risultare da ajtfpae motivata deliberazione dell’Organo Esecutivo
previa acquisizione del parere da parte dell’OrgdiriRevisione.

6. L'istanza per dichiarazione di Responsabilita énpyesa dal Responsabile del Servizio Finanziario, in
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base agli elementi e documenti emergenti dall’esaeneendiconti o dalle verifiche di cassa ovveno,
generale, in base a fatti, elementi e atti deiiqueaiga a conoscenza nell’esercizio della proptisit
di controllo.

CAPO VIl — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

TITOLO | - ORGANO DI REVISIONE
ART. 90 — ORGANO DI REVISIONE

1. Larevisione della gestione economico-finanziarih @mpetenza del Revisore dei Conti.

2. L'Organo Consiliare provvede alla nomina del Rergsalei Conti, ricevuta la designazione dalla
Prefettura, che provvede ad estrazione nell'andelbelenco Revisori dei conti Enti locali. Nelleome
della designazione e successiva nomina, il Revigpuaito a scadenza, € prorogato per non piu di 45
giorni decorrenti dal giorno di scadenza dell'ilmamedesimo.

3. Il Revisore, nell'esercizio delle proprie funzioni:
a) puo accedere agli atti e documenti dell’Ente eedslie istituzioni;
b) partecipa, su richiesta del Sindaco, alle sedut®dgano Consiliare e dell’Organo Esecutivo.

4. Copia dei verbali dellOrgano di Revisione é trass# al Presidente del’Organo Consiliare, al
Segretario e al Responsabile del Servizio Finalaziar

5. Il Revisore eletto deve far pervenire, entro 8 wgiokalla notifica della delibera di nomina, I'ade&ione
della carica, a pena di decadenza. L'accettaziogila atarica deve essere formulata con apposita
dichiarazione ed allegata attestazione di non stessia di cause di incompatibilita ed ineleggibiétdel
rispetto del limite agli incarichi. Oltre ai casiepisti dalla legge, il Revisore cessa dall'incariger
impossibilitd derivante da qualsivoglia causa dgare le funzioni per un periodo di tempo contimmt
non inferiore a 3 mesi; in tal caso compete al iBee¢e del’Organo Consiliare la pronuncia della
decadenza.

6. Di ogni seduta, visita o0 ispezione deve esserettiedpposito verbale sottoscritto dagli intervendii
cui una copia deve essere rilasciata al Comunimenservazione degli atti.

7. L'organo di revisione, oltre ai pareri e alle retad previsti dalla legge di cui all'art. 239 dell@s. 18
agosto 2000 n. 267 e s.m. ed i., nellambito deiVaa di collaborazione con I'Organo Consiliare,
esprime pareri su richiesta dei Consiglieri in heea:

a) atti inerenti l'affidamento di gestioni a terzi;
b) statuti, atti costitutivi e atti deliberativi refata rapporti con aziende e societa partecipate;

c) atti inerenti la verifica sullo stato di attuaziodei programmi e sugli equilibri di bilancio, diical
presente regolamento;

d) programma triennale delle alienazioni e delle asigiani di beni immobili, acquisti e permute di ben
immobili.
8. Ogni gruppo consiliare, con richiesta sottoscridtd Capogruppo, nonché il Legale Rappresentante

dell’Ente e I'Organo Esecutivo, possono richiedeaeeri all'organo di revisione sugli aspetti ecofm@m
patrimoniali e finanziari inerenti le attivita dompetenza.

ART. 91 — DURATA DELL’INCARICO

1. L'Organo di Revisione dura in carica 3 anni a dexerdall'esecutivita della delibera di nomina. Qe
I'esecutivita del provvedimento di nomina decorrem@a della scadenza dell’organo in carica, il nuovo
incarico e assunto dopo tale data e dura per trie an
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2. Nel caso in cui I'Organo Consiliare non provveda alomina entro la scadenza dell'incarico triennale
guesto é prorogato per non piu di 45 giorni, desdidal giorno di scadenza dell'incarico medesimo.

ART. 92 — REVOCA E SOSTITUZIONE DEL REVISORE

1. Il Revisore pud essere revocato dallOrgano Cansiliper inadempienze ai propri doveri e quando
ricorrono gravi motivi che influiscono negativamesull’espletamento del mandato.

2. Nel caso di sopravvenute cause di incompatibifit#aevoca, di dimissioni dalliincarico, e in tuttasi in
Cui sia necessario provvedere alla sostituzioneajper cause, si procede alla surroga entro i Ssode
30 giorni attingendo dall’elenco dei soggetti sggiati.

3. Nel caso di esaurimento dei soggetti sorteggigiratede all'immediata segnalazione alla Prefettlira
fine della conseguente procedura di ulteriore thesipne.

4. L’impossibilita derivante da qualsiasi causa a gea le funzioni per un periodo di tempo continuti
superiore a 3 mesi determina la cessazione delfiice.

5. Costituisce causa di decadenza dall'incarico laellewione o la sospensione dal registro dei Raviso
contabili.

ART. 93 — PARERE SULLE VARIAZIONI DI BILANCIO

1. Le proposte di variazione di bilancio da sottopaiieesame dell’Organo Consiliare sono trasmesse al
Revisore, che esprime il parere entro i succegsiorni lavorativi.

ART. 94 — PARERE SUGLI INTERVENTI COMPORTANTI RIFLESI SULLA GESTIONE
FINANZIARIA

1. Il Revisore e tenuto ad esprimere un motivato gioeddi congruita, di coerenza e di attendibilita
contabile conformemente a quanto gia disposto dadeulente articolo in merito alle materie previste
dalla legge.

ART. 95 — ATTIVITA DI COLLABORAZIONE CON GLI ORGANICOMUNALI

1. L’Organo Esecutivo puo avvalersi della collaboragi@ell’Organo di Revisione per la valutazioneaell
proposte di deliberazione riguardanti le sceltatnet alle forme di gestione dei Servizi pubblici a
rilevanza imprenditoriale. Le proposte di delibéwae sono trasmesse all'Organo di Revisione almeno
20 giorni prima della data fissata per la sedutdQtgano Consiliare. La valutazione dell’Organo di
Revisione sugli aspetti economico finanziari dpll@aposta € inviata entro i 5 giorni successivi.

2. Il Legale Rappresentante dellEnte puo richiedexkitazioni preventive all’Organo di Revisione sugli
aspetti contabili, economici e finanziari delle poste di deliberazione, nonché indicazioni
sull’'ottimizzazione della gestione.

ART. 96 — MODALITA DI RICHIESTA DEI PARERI

1. Le richieste di acquisizione di parere sono traseed Revisore a cura del Responsabile del Servizio
Finanziario.

2. Salvo i termini gia previsti negli articoli precede per le proposte di bilancio, variazioni ed
assestamento, le restanti proposte previste daEILUvengono trasmesse al Revisore che esprime |l
parere nei successivi 2 giorni lavorativi, salve thrgomento comporti piu articolati approfondirtien

ART. 97 — ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIONI

1. Tutte le altre attestazioni e le certificazioni peruali € richiesta la sottoscrizione del Revés@ono
rese entro 5 giorni dalla richiesta, salvo cagig#nza per i quali il termine €& ridotto a 2 giorni.

ART. 98 — RELAZIONE AL RENDICONTO
1. Larelazione al rendiconto contiene valutazionvidine all'efficienza, alla produttivita e all’ecamicita
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dell’azione amministrativa, nonché dei sistemi oigzativi dei Servizi erogati dal’Ente, avvalendos
anche delle valutazioni conseguenti al controllgelitione.

ART. 99 — IRREGOLARITA NELLA GESTIONE

1. Nel caso il Revisore riscontri nella gestione iolagita per le quali ritiene di dover riferire @lfgano
Consiliare, egli redige apposita relazione da tettene al Sindaco per l'iscrizione all'ordine dielrigo
dell’Organo Consiliare. L'Organo Consiliare deveadaliterne non oltre 30 giorni dalla consegna della
relazione.

ART. 100 - TRATTAMENTO ECONOMICO SPETTANTE AL REV(SRE

1. Il compenso spettante al Revisore é stabilito eoddliberazione di nomina, nellambito dei parametr
definiti con Decreto ministeriale.

CAPO VIII = NORME FINALI
ART. 101 — ABROGAZIONE DELLE NORME PREVIGENTI

1. Dalla data di entrata in vigore del presente ragel@o sono abrogati il precedente regolamento di
contabilitd approvato e le successive modificaziedi integrazioni, nonché le norme incompatibili
previste in altri regolamenti comunali, che dovi@ntomunque, essere successivamente adeguati.

ART. 102 — RINVIO AD ALTRE NORME

1. Per quanto non previsto dal presente regolamerfrivio alle norme contenute nell'ordinamento ed
in altre disposizioni specifiche di legge nonchérdgolamento per 'amministrazione del patrimoaio
per la contabilita generale dello Stato, in quarimpatibili.

2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventatbare inderogabile incompatibili con il presente
regolamento, si applicheranno le norme di leggesotigin attesa dell’'adeguamento delle disposizioni
del presente regolamento.

3. Qualora sopravvenute norme di legge rendano famoléelempimenti o scritture contabili, oggi previs
e disciplinati nel presente regolamento, tali dépioni si intendono automaticamente recepecite dal
presente regolamento.

ART. 103 — ENTRATA IN VIGORE E DIFFUSIONE

1. Il presente regolamento entra in vigore dopo letéta della deliberazione con la quale é stato
approvato.

2. Copia del presente regolamento, divenuto esecusiari resa disponibile al Segretario Comunale, ai
Responsabili dei Servizi, al’lEconomo, agli agerdintabili, ai consegnatari dei beni, al Tesoriede e
all'Organo di Revisione, per la conforme osservadedle disposizioni disciplinanti le rispettive
competenze.

3. Copia del regolamento medesimo sara pubblicatasgal internet dellEnte a disposizione deqgli
amministratori e dei cittadini perché possano peenel visione in qualsiasi momento.
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